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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente  privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1 2 3 4 5
dr. Daniela Aurora Tanase | Secretar sef universitate
19.10.2020
1.1. |Elaborat
jr. Larisa Liliana Geamanu | Secretar sef universitate
. 19.10.2020
adjunct
. cj. dr. Codrina Mihaela L
1.2. |Verificare ) Consilier juridic .10.2020
Leval
131 Prof.univ.dr. Octavian-| Rector (Consiliul de
Aprobat .10.2020
Marius Cretu Administratie)
1.3.2 Prof.univ.dr. Marius| Presedintele Senatului
Aprobat ) o 10.2020
Craina (Senatul universitar)

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia sau, dupa caz, revizia . L aplica prevederile
Componenta revizuiti| Modalitatea reviziei
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. |Editial X X
2.2. |Revizial Intreaga procedura Aprobare Senat
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia

Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
Anexd la H.S. nr. .2020

Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

Scopul | Exemplar | Compartiment ) Nume si Data 9
o e s Functia . . .. | Semnatura
difuzarii | nr___ prenume | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Secretariat Secretar-sef | Davidas
Facultatea de facultate Ramona
Medicina
3.2. | Aplicare 2 Secretariat Secretar-sef Stoica
Facultatea de facultate Andreea
Medicina Dentara interimar
3.3. | Aplicare 3 Secretariat Secretar-gef Stefan
Facultatea de facultate Adelina
Farmacie Larisa
3.4. | Aplicare 4 Secretariat Studii Secretar Hoanca
Masterat Alina
3.5. | Aplicare 5 Secretariat Scoala Secretar Maghet
Doctorala Ramona
3.6. | Informare 6 Secretariat Secretar Suciu
Studii loana
postuniversitare
3.7. | Informare 7 Arhiva Arhivar Popescu
+ Roxana-
arhivare Isabela
3.8. | Evidenta 8 Secretariat Secretar-sef | dr. Daniela
general universitate Aurora
Tanase
3.9. | Evidenta 9 Directia Resurse Director Sasa
Umane Mitrovici
3.10. | Informare 10 Compartimentul Dobrisan
+ Audit public Auditor .
. - . Dumitru
Evidenta intern
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4. Scopul procedurii operationale

4.1.  Stabileste modul inmatriculare a studentilor si completare a registrului matricol;

4.2.  Procedura urmareste asigurarea evidentei studentilor inmatriculati la Universitatea de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara si gestionarea corectd a rezultatelor profesionale ale studentilor
inmatriculati In cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babeg” din Timisoara.

4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii si completarea
corectd si exactd a registrului matricol, conform datelor transcrise din dosarele studentilor,
cataloagele/centralizatoarele de note si a planurilor de invatamant.

4.4.  Spijina auditul, iar pe rector in luarea deciziei.

4.5. Responsabilizeaza personalul in indeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor specifice trasate de
organul ierarhic superior.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplicd de catre toate secretariatele facultdtilor/Scolilor doctorale din cadrul
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timigoara.

5.2.  Procedura este intocmitd pentru o aplicare corecta a etapelor necesare inmatricularii
studentilor/masteranzilor/doctoranzilor si completarii registrului matricol.

5.3. La procedura participa toate secretariatele mai sus mentionate, conform atributiilor ce le revin.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatie

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, forma consolidata,

- Legea Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu completarile si modificarile
ulterioare;

- Ordinul M.E.C. nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii Tn
sistemul de Tnvatdmant superior;

- H.G. nr. 404/29.03.2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;

- H.G. nr. 681/2011 privind aprobarea Codului de studii universitare de doctorat;

6.2. Reglementiri interne

- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie “Victor Babes” din Timisoara,

- Regulament privind gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii si a documentelor
universitare in cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, aprobat prin
H.S. nr. 34/9754/29.07.2020;

- Regulamentul de organizare si desfdsurare a activitdtii didactice in cadrul studiilor universitare de
licentd in cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara;

- Regulamentul intern al Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara;

- Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din
Timisoara;

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
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1. Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor , avand in
vedere asumarea responsabilititilor

2. PS (Procedura de sistem) Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
unitatii

3. Compartiment Directie generald Facultate/Departament/Serviciu/Birou

4. Conducatorul compartimentului Rector/Director general
administrative/Decan/Director/Sef serviciu/Sef birou

5. PO (Procedura Operationala) Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se

desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul unitatii

6. Editie a unei proceduri operationale | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata
7. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte

asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. F Formular

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.  Generalitati

8.1. 1. Tn cadrul Universititii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, dupa sustinerea
concursului de admitere, masterat, doctorat si depunerea dosarului de inscriere, in original, fiecare
candidat admis primeste un numar matricol unic si este inmatriculat in Registrul Matricol, conform
deciziei Rectorului.

8.1. 2. Pentru ciclul de studii universitare de licentd, respectiv master, registrele matricole se completeaza
pentru fiecare facultate si program de studiu in parte.

8.1. 3. Pentru ciclul de studii universitare de doctorat, registrele matricole se completeaza pe fiecare
domeniu, si anume: Medicina, Farmacie si Medicina Dentara.

8.2.  Documente utilizate

- Listele cuprinzand candidatii admisi, semnate de Rectorul Universitafii de Medicina si Farmacie
“Victor Babes” din Timisoara;

- Deciziile de inmatriculare semnate de Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Victor Babes”
din Timisoara, vizate de Oficiul juridic;
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Deciziile de inmatriculare, exmatriculare, reinmatriculare, repetare studii, prelungire de scolaritate;
Dosarele personale depuse de candidatii admisi, care cuprind:

®oo0 o

-~

Fisa de inscriere la concursul de admitere,

Opisul documentelor depuse la dosar,

Diploma de bacalaureat, in copie sau original,

Foaia matricola cu notele obtinute pe parcursul liceului, in copie sau original,

Atestatul de recunoastere a studiilor eliberat de directia de specialitate din Ministerul Educatiei
si Cercetarii din Romania, in cazul cetatenilor statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor
apartinand Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, cu diploma de bacalaureat
sau echivalenta obtinuta in altd tara,

Adeverinta din care sa rezulte forma de finantare (buget/taxa), pe fiecare an de studiu, eliberata de
institutiile de invatdmant superior, in cazul candidatilor care au fost/sunt Inscrisi la studii
universitare de licentd, finalizate sau nefinalizate cu examen de licenta.

Declaratie pe propria raspundere, In cazul candidatiilor care nu au beneficiat de finantare de la
bugetul de stat pentru studii universitare de licenta

Cartea de identitate/pasaportul, in copie,

Certificat de nastere, Tn copie. studentii straini vor prezenta si 0 traducere legalizata a certificatului
de nastere, in limba roména.

Certificat de casatorie, daca este cazul, n copie. Studentii strani vor prezenta si 0 traducere
legalizata a certificatului de casatorie, in limba romana.

Adeverinta medicald cu mentiunea ,,clinic sanatos”,

Certificat de competenta lingvistica pentru limba romana, eliberat de catre institutii abilitate ale
Ministerului Educatiei si Cercetarii din Romania, unde este cazul;

. Cererea tip de intentie pentru participarea la concursul de admitere pe locurile repartizate

candidatilor romi, adresatd Rectoratului UMF ,Victor Babes” din Timisoara, precum si o
recomandare eliberatd de o organizatie legal constituita a romilor, din care sa reiasd ca respectivul
candidat face parte din etnia roma, unde este cazul;

Cererea-tip de intenfie pentru participarea la concursul de admitere pe locurile repartizate
absolventilor de licee situate in mediul rural, adresata Comisiei de admitere, din care sd rezulte ca
liceul absolvit face parte din lista liceelor din mediul rural, publicata la adresa
Hhttps://www.edu.ro/studii-licenta”, la data inscrierii la concurs, unde este cazul.

Cererea-tip de intenfie pentru participarea la concursul de admitere pe locurile repartizate
absolventilor cu diploma de bacalaureat proveniti din sistemul de protectie sociald, adresata
Comisiei de admitere, precum si actele doveditoare eliberate de Directia generald de asistentd
sociala si protectia copilului, din care sd rezulte ca, la data inscrierii la concurs, fac parte din
categoria tinerilor proveniti din sistemul de protectie speciala care se incadreaza in prevederile art.
62, alin 1 din Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata,
unde este cazul,

Cerere-tip de intentie pentru inscrierea fara sustinerea concursului de admitere pe locuri finantate
de la buget a candidatilor olimpici, insotita de dovada obtinerii distictiei la fazele
nationale/internationale ale olimpiadelor, prevazute de MEC, unde este cazul.

4 fotografii tip carte de identitate.

Ordinul/ chitanta de plata a taxei de inscriere la concursul de admitere, pentru fiecare program de
studii.

Cererea si actele doveditoare pentru cei care solicita scutirea de plata taxelor de inscriere la
concurs: copii dupa certificate de deces ale parintilor (in cazul celor orfani de ambii parinti);
adeverinte de la casa de copii (in cazul celor aflafi in aceasta situatie); adeverinte din care sa rezulte
calitatea de personal didactic sau didactic auxiliar, In activitate/pensionat, a sustinatorilor legali;
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adeverinte din care sa rezulte calitatea de personal incadrat in UMF ,,Victor Babes” din Timisoara a
sustinatorilor legali Cataloagele de examene;

- Centralizatorul cu notele.

- Planurile de invatamant;

- Adeverinta de absolvire a studiilor universitare de licenta pentru studentii Inmatriculati la master in

anul absolvirii;

- Foaia matricold/suplimentul la diploma;

- Ordin Minister pentru studentii straini;

8.3.Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: rechizite, matricole, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza
de date, imprimanti, internet.

8.3.2. Resurse umane: persoanele care fac parte compartimentele de specialitate ale Universitatii de
Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara.

8.3.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul universitatii si sunt necesare pentru achizitionarea
resurselor materiale.

8.4. Tnmatricularea (modul de lucru)
8.4.1. Inmatricularea studentilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin decizie a
rectorului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, in urma achitarii taxei de
scolarizare, in cazul studentilor admisi pe locurile cu taxa, si semndrii contractului de studii universitare.
8.4.2. Tnmatricularea studentilor admisi prin mobilitate definitiva internd/echivalare de studii se face prin
decizie a rectorului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, in urma achitarii
taxei de scolarizare, in cazul studentilor in regim cu taxa, a taxei de Inmatriculare si semnarii contractului
de studii universitare si a actului aditional.
8.4.3. Deciziile de inmatriculare sunt semnate de Rectorul universitatii si vizate de Compartimentul
juridic.
8.4.4. Deciziile de Tnmatriculare se emit de catre secretariat, pentru fiecare program de studii, separat,
astfel:

- decizia de Tnmatriculare pentru studentii romani admisi pe locurile subventionate de la bugetul de

stat si pe locurile cu taxa;
- decizia de inmatriculare pentru studentii cetateni straini (UE, non UE, romani de pretutindeni);
- decizia de inmatriculare pentru studentii admisi prin mobilitate definitivd internd/echivalare de
studii.

8.4.5. Continutul deciziei de Inmatriculare este urmatorul: numarul curent, numele si prenumele
studentului admis (in ordine alfabeticd), media la examenul de admitere, forma de finantare (buget/taxa) si
numarul matricol, conform Anexeinr. 1 ;
8.4.6. Pentru studentii strdini, decizia de Tnmatriculare va cuprinde si tara, respectiv numarul scrisorii de
acceptare la studii/atestatului de echivalare a diplomei de studii/ordinului Ministrului Educatiei si
Cercetarii.
8.4.7. Deciziile de Tnmatriculare, intocmite de secretarul responsabil cu programul de studii, vizate de
Oficiul juridic, se vor transmite Rectorului, spre aprobare, cu adresa de inaintare din partea decanatului
facultatii.
8.4.8. Reinmatricularea se face in termenul stabilit pentru Tnscrierea studentilor, pe baza de cerere, cu
acordul Decanului facultatii si avizul Consiliului de Aministratie, prin decizia rectorului Universitatii de
Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara si este conditfionata de semnarea contractului de
studii, de plata taxei de scolarizare si a taxei de reinmatriculare.
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8.4.9. Continutul deciziei de reinmatriculare este urmatorul: numarul curent, numele si prenumele
studentului, media la examenul de admitere, forma de finantare (taxa) si numarul matricol initial, conform
Anexeinr. 2 ;

8.5. Registrul matricol (modul de lucru)
8.5.1. Prevederi generale

8.5.1.1. Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin decizie a
rectorului institutiei de invatamant superior. Dupa aprobarea inmatriculdrii, studentii sunt inscrisi in
Registrul matricol unic (RMU) cu un numar unic valabil pentru intreaga perioadd de scolarizare la
programul/programele de studii la care au fost admisi.

8.5.1.2. Rubricile registrului matricol se completeaza fara prescurtari, cu diacritice, dupa ce datele
solicitate de acest document sunt verificate cu atentie de catre secretare;

8.5.1.3. Toate rubricile ramase libere se bareaza.

8.5.1.4. Dupa completare, semnare si stampilare, registrele matricole devin documente cu regim special si
se arhiveaza cu termen permanent.

8.5.1.5. Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, prescurtari si/sau adaugari
n Registrul matricol; prin exceptie, modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori sau
omisiuni comise cu ocazia inregistrarilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontala trasid cu
cerneala rosie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneald rosie. Modificarea este semnata de catre
secretarul sef facultate/secretar Scoala Doctorald si decan/director, dupa caz, si se stampileaza.

8.5.1.6. Registrul matricol poate fi redactat si tiparit cu disciplinele de Invatamant/an de studiu, lasandu-se
machete libere pentru anii de repetentie, pentru studentii admisi prin mobilitate definitive interna sau alte
situatii.

8.5.1.7. Registrele matricole se pot intocmi, semna si arhiva electronic, daca institutia respectiva dispune
de mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale obligatorii
prevazute in anexa prezentului regulament-cadru si a legislatiei in vigoare.

8.5.1.8. Se numeroteaza fiecare fila a Registrului matricol.

8.5.1.9. Pe ultima pagina se face mentiunea ,,prezentul registru contine un numar de ... file”, se certifica
prin semndtura secretarului sef al facultatii si a decanului si prin aplicarea stampilei facultatii.

8.5.2. Completarea Registrului matricol pentru studii universitare de licenta si master (Anexa nr.
5)

A. Coperta

8.4.2.1. Pe coperta Registrului matricol se vor inscrie urmatoarele date, conform Anexei nr. 4:

Antet (date de contact)

. Denumirea institutiei — Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara;

Facultatea

. Domeniul

Programul de studii

Forma de studii universitare

. Durata (ani)

. Numarul de credite aferente specializarii/programului de studii

Limba de predare

Volum nr.

. Numerelor matricole cuprinse in matricol (primul si ultimul numar matricol);

Promotia

— X oo Hhoo 00 oo
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B. Rubrica privind datele personale se completeaza astfel:
a. Numele si prenumele (cu initiala/initialele tatalui sau a mamei - in situatia in care tatal este

necunoscut)

8.4.2.2. Datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere. Acestea se inscriu fara prescurtéri sau
abrevieri, cu diacritice, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

8.4.2.3. In cazul cetatenilor striini (cetiteni ai statelor terte) datele se Tnscriu Tn ordinea inscrisd in pasaport
si in alte inscrisuri oficiale. In situatia in care existi neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale,
prevaleaza datele din pasaport.

8.4.2.4. Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de casatorie
se Inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fara ca ulterior acestea sa fie inscrise
n actele de studii.

8.4.2.5. Nu se admite modificarea numelui si prenumelui, initialei titularului in registrul matricol, daca
schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii.

8.4.2.6. Prin exceptie de la prevederile pct. 8.4.2.5., in situatia in care titularul unui act de studii isi schimba
numele sau prenumele pe cale administrativa sau prin hotarare judecatoreasca, dobandind un alt certificat
de nastere, acesta poate solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

8.4.2.7. Modificarea survenitd se consemneaza in registrul matricol la rubrica ,,Mentiuni/Informatii
suplimentare”, trecandu-se numarul hotararii judecatoresti sau a actului administrativ in baza céruia s-a
facut modificarea.

b. Numarul matricol

8.4.2.8. Numerele matricole se atribuie in continuarea ultimului numar matricol dat in anul anterior, pe
facultati si pe programe de studii, astfel cum sunt reglementate prin Hotararea Guvernului privind
aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare, a structurii
institutiilor de invatamant superior, a domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau
autorizate sa functioneze provizoriu.
8.4.2.9. Pentru studentii declarati admisi la programele de studii nou infiintate, autorizate sa functioneze
conform legislatiei in vigoare, atribuirea numerelor matricole se face incepand cu numarul 1.
8.4.2.10. Studentii care urmeaza, concomitent sau consecutiv, doua programe de studiu in cadrul
UMFVBT primesc numere matricole diferite, proprii fiecarui program de studiu.
8.4.2.11. In vederea atribuirii numerelor matricole, secretarul responsabil de programul de studii va
intocmi deciziile de inmatriculare ale studentilor pe facultate si program de studii.
8.4.2.12. Numarul matricol din decizia de inmatriculare a studentilor inmatriculati la aceeasi forma de
invatdmant, aceeasi facultate si program de studiu, devine numarul matricol al studentului, mentionandu-se
si anul inmatricularii.
8.4.2.13. Atribuirea numerelor matricole se face In ordinea alfabeticd a numelui. Studentii straini pot fi
inmatriculati si in ordinea datei de inscriere, dupa primirea Ordinului provizoriu de inscriere de la
Departamentul Relatii internationale.
8.4.2.14. Studentilor admisi prin mobilitate definitiva internd/echivalare de studii li se vor atribui numere
matricole in continuarea ultimului numar inscris in registrul matricol, pentru studentii admisi in anul L
8.4.2.15. Studentilor reinmatriculati li se pastreaza numarul matricol initial, pe toatd durata studiilor.
8.4.2.16. Secretarul responsabil de programul de studii transcrie in Registrul matricol numarul matricol
atribuit studentilor, acesta fiind valabil intreaga perioadad de scolarizare, la aceeasi forma de Invatdmant,
facultate si program de studiu.
8.4.2.17. Numarul matricol atribuit se transcrie si pe dosarul personal al studentului (in coltul din stanga
sus (exemplu: 3/ anul calendaristic).
8.4.2.18. Numarul matricol atribuit studentilor se transcrie in Registrul de evidenta unica (Anexa nr. 3) pe
facultati si pe programe de studii.
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8.4.2.19. Tn cazul in care apar alte decizii de nmatriculare, ulterioare intocmirii Registrului matricol,
studentilor 1i se vor atribui numere matricole in continuarea ultimului numar inscris in registrul matricol,
tinandu-se cont de programul de studii la care au fost admisi.

c. CNP —cod numeric personal
8.4.2.20. Se va inscrie codul numeric personal din cartea de identitate (cetateni romani)

d. Serie si numar pasaport
8.4.2.21. In cazul studentilor cetiteni non UE - se va inscrie seria si numarul pasaportului
8.4.2.22. In cazul studentilor cetiteni UE — se va Inscrie seria si numarul cartii de identitate/pasaportului

e. Data nasterii: an/luna/zi
8.4.2.23. Se inscriu datele din certificatul de nastere (cetdteni UE) sau pasaport (cetdteni non UE).

f.  Localitatea nasterii: comuna/orasul, sectorul/judetul, tara

8.4.2.24. Denumirea localitatii de nastere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul de
nastere sau, dupd caz, noua denumire oficiald in vigoare la data completarii. In cazul studentilor striini,
denumirea localitatii de nastere este aceea din pasaport si alte inscrisuri oficiale. Daca exista
neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

8.4.2.25. Nu se admite modificarea localitatii de nastere ale titularului in registrul matricol, daca
schimbarea in cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii.

g. Cetatenia
8.4.2.26. Se vor inscrie datele din documentul de identitate, in care este mentionat domiciliul stabil.

C. Rubrica privind admiterea se completeaza astfel:

a. Admis in  baza (concurs/mumar §i  datd  scrisoare de  acceptare/aprobare  de
scolarizare/adeverinta/atestat/numarul si data ordinului MEC de primire la studii/ aprobarii mobilitatii
nr. /proces — verbal echivalare studii nr.)

b. Sesiunea
8.4.2.27. Se vor inscrie luna si anul desfasurarii concursului de admitere

c. Cu media
8.4.2.28. Se va nscrie media concursului de admitere, in litere si cifre

d. Tnanul
8.4.2.29. Se va inscrie anul inmatricularii

e. Cu aprobarea (decizia de inmatriculare nr. ......... dindata de ................)

8.4.2.30. In cazurile de mobilitate internd definitive, se vor inscrie: decizia de inmatriculare nr. ......... din
datade ................ , aprobarea cererii de mobilitate nr. din data de ..., proces verbal de echivalare nr. ....
din data de .....

8.4.2.31.Tn cazurile de recunoastere a perioadei de studii efectuate in striinitate, se vor inscrie decizia de
inmatriculare nr. ......... din data de ................ , proces verbal de echivalare nr. .... din data de .....,
atestatul de echivalare a diplomei de bacalaureat emis de directia de specialitate din cadrul
MEC/Scrisoarea de acceptare la studii, document emis de directia de specialitate din cadrul MEC ulterior

recunoasterii de catre Universitate a perioadelor de studii efectuate in strainatate;
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f.  Seria, numarul, data eliberarii, dupd caz, a actelor de studii depuse la inmatriculare (diploma de
bacalaureat/licenta/masterat/atestat de recunoastere a studiilor etc.)

8.4.2.32. Se completeaza seria, numarul, data eliberarii, dupa caz, a actelor de studii depuse la Inmatriculare
(diploma de bacalaureat/licenta/masterat/atestat de recunoastere a studiilor etc.)

g. Institufia de invatamant absolvita (liceu/universitate/facultate)
8.4.2.33. Se completeaza denumirea completd a institutiei asa cum este inscrisa in actul de studii depus la
Tnmatriculare.

D. Rubricile privind situatia scolara pe fiecare an universitar parcurs se completeaza astfel:
a. Anul universitar
Se completeaza, dupa caz: exemplu: 2014 — 2015, 2015 — 2016, etc. Daca studentul a fost Tnmatriculat

ntr-un an superior, in toti anii precedenti se va trece ,,an echivalat”.

b. Anul de studii

Se completeaza, dupa caz: anul I, I1, 111, IV, V, VI
c. Semestrul
Se completeaza : semestrul I, semestrul II, semestrul III, semestrul IV, ...... semestrul XII

d. Forma de invatamant
Se completeaza: cu frecventa

e. Forma de finantare
Se completeaza: buget/cu taxa

f. Denumirile disciplinelor

8.4.2.34. Se vor inscrie disciplinele conform planului de invatamant.

8.4.2.35.1n cazul in care, prin repetentie, reluare de studii sau alte situatii, se modifici planul de
invatdmant, disciplinele addugate se vor scrie cu cerneald, in spatiile rdmase libere si cu mentiunea —
conform planului de invatamant aferent promotiei respective;

8.4.2.36.1n cazul in care, prin repetentie sau alte situatii, se modificd planul de invitimant (se elimini 0
disciplind), aceasta se bareaza si se face mentiunea: — conform planului de invagdmant aferent promotiei.

g. Situatia scolara (rezultatele obtinute de student — nota +credit)
8.4.2.37. La finele anului universitar, secretara/ul, responsabil cu programul de studii respectiv:

- vanscrie notele obtinute de student in sesiunile de examen pentru disciplinele din anul curent din

cataloagele de examen/colocvii/centralizatorul de note;

- vainscrie numarul de credite aferente disciplinelor, conform planului de invatamant;

- va inscrie mentiunile speciale privind parcursul academic al studentilor, acolo unde este cazul
(intreruperi de studiu, retrageri, prelungirea perioadei de scolarizare, exmatriculari, reinmatriculari,
sanctiuni, mobilitati);

h. Situatia la finalul anului de studii

8.4.2.38. Pentru ciclul de studii licenta, respective master, la finalul anului de studiu se va completa situatia
scolard a studentului, care poate fi: promovat (integralist/cu restante), repetent, exmatriculat (cu drept de
reinmatriculare/fara drept de reinmatriculare), retras, intrerupere studii.
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8.4.2.39. Pentru ciclul de studii doctorat, la finalul anului de studiu se va completa situatia scolara a
studentului, care poate fi: promovat, exmatriculat (cu drept de reinmatriculare/fara drept de
reinmatriculare), retras, intrerupere studii, prelungire studii.

I. Media (in litere si cifre)

8.4.2.40. Media general, pe an de studio, se va calcula ca medie aritmetica a notelor obtinute la disciplinele
din anul respectiv — trecute in rubricile C-colocviu sau E-examen, cu creditele corespunzatoare trecute in
rubrica nr.credite.

8.4.2.41.Daca la sfarsitul anului universitar, studentul este exmatriculat, retras sau a intrerupt studiile
rubrica Media nu se completeaza, facandu- se mentiunea ,,situatie scolara neincheiata”.

J. Total credite (in litere si cifre);
8.4.2.42. La finalul anului de studiu se va completa numarul total de credite obtinute de student.

K. Semnaturi (decan si secretar facultate)

I.  Stampila facultate

8.4.2.43. Datele nscrise in Registrul Matricol sunt certificate si semnate de secretarul responsabil cu
programul de studiu si sunt confirmate, dupa verificare, prin semnatura, de Decanul facultatii.

8.4.2.44. Pe semnatura Decanului se aplica stampila facultatii.

E. Rubricile privind Media generali de absolvire a anilor de studii si numairul total de credite se
completeaza astfel:

a. Media generala de absolvire a anilor de studii
8.4.2.45. Se va completa media generala a anilor de studii, cu doua zecimale, fara rotunjire, in cifre si litere.

b.Numdarul total de credite
8.4.2.46. Se va completa numadrul total de credite a anilor de studii, conform Planurilor de invatamant.

F. Rubrica Mentiuni privind scolarizarea/Informatii suplimentare (intreruperi de studii, prelungiri
de scolaritate, reinmatriculari, mobilitati, schimbari de nume etc.)
8.4.2.47. Se vor consemna, dupa caz:

- anul de studii in care a fost reinmatriculat studentul, numarul dispozitiei de inmatriculare;

- anii nepromovati,

- Intreruperile sau prelungirile de scolaritate,

- orice altd mentiune care se refera la activitatea profesionald a studentului;

G. Rubrica privind examenul de finalizare a studiilor:

C. Informatii  privind finalizarea  studiilor  (sesiunea, anul, titlul lucrarii de finalizare,
conducatorul/conducatorii lucrarii de finalizare a studiilor)
8.4.2.48. Se va completa:

- Sesiunea

- Anul

- Titlul lucrarii de finalizare - se trece denumirea lucrarii fara prescurtari;

- Conducatorul/conducatorii lucrarii de finalizare a studiilor — titlul stiintific, numele si prenumele

d.Nota/Notele si numarul de credite obtinute la proba/probele examenului de finalizare
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8.4.2.49. Se vor completa notele (in cifre si litere) obtinute de student la probele 1 si 2 ale examenului de
finalizare a studiilor.

8.4.2.50. La Facultatea de Medicina Dentara, respectiv Farmacie se va trece si media obtinuta la proba 1 a
examenului de finalizare a studiilor (licentd), in cifre si litere.

8.4.2.51. Se vor completa numarul total de credite alocate examenului de finalizare a studiilor.

e.Media examenului de finalizare §i numarul de credite
8.4.2.52. Se va completa media generala a examenului de finalizare, cu doua zecimale, fara rotunjire si
numarul de credite.

f. Semnaturi decan si secretar sef facultate

g. Stampila facultatii

8.4.2.53. Datele Tnscrise Tn Registrul Matricol sunt certificate si semnate de secretarul sef facultate si sunt
confirmate, dupa verificare, prin semnaturd, de Decanul facultatii.

8.4.2.54. Pe semnatura Decanului se aplicd stampila facultatii.

8.5.3. Completarea Registrului matricol pentru studii universitare de doctorat (Anexa nr. 6)
8.4.2.55. Registrul matricol pentru studii universitare de doctorat se va completa conform prevederilor pct.
8.4.2.1 — 8.4.2.54, respectand specificul rubricilor prezentate in Anexa nr. 6.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

9.1. Rector:
- aproba deciziile de inmatriculare/reinmatriculare ale studentilor.

9.2. Decanul facultatiildirectorul Scolii doctorale:

- verifica listele cu studentii propusi pentru inmatriculare in baza carorra se emit deciziile de
Tnmatriculare a studentilor pe facultate/program de studiu;

- transmite, spre aprobarea Rectorului, deciziile de inmatriculare ale studentilor pe facultate/program de
studiu, dupa ce au fost vizate de Oficiul juridic;

- confirma si semneaza, dupa verificare, situatiile scolare ale studentilor inscrise Th Registrul Matricol;

- semneaza modificarile rubricilor Registrului matricol pentru indreptarea unor erori sau omisiuni
comise cu ocazia inregistrarilor;

- verifica si confirma prin semnatura datele inscrise in Registrul Matricol;

- Verificad si certifica prin semnatura numarul de file continut de Registrul Matricol.

9.3. Secretarul sef universitate:

- verifica listele cu studentii propusi pentru Inmatriculare in baza carorra se emit deciziile de
inmatriculare a studentilor pe facultate/program de studiu;

- verifica respectarea de catre secretariate a prevederilor prezentei proceduri;

- verificd modul de completare a Registrului matricol.

9.4. Secretarul sef facultate/Directorul Scolii Doctorale:
- verificd listele cu studentii propusi pentru Inmatriculare in baza carorra se emit deciziile de
inmatriculare a studentilor pe facultate/program de studiu;
- transmite, spre aprobarea Rectorului, deciziile de inmatriculare ale studentilor pe facultate/program de
studiu, dupa ce au fost vizate de Oficiul juridic;
- semneaza modificarile rubricilor Registrului matricol pentru indreptarea unor erori sau omisiuni
comise cu ocazia inregistrarilor;
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- verifica si confirmd prin semnaturd datele Inscrise in Registrul Matricol;

- verifica si certifica prin semndturd numarul de file continut de Registrul Matricol

- raspunde de elaborarea Registrului de evidenta a Registrelor matricole, Tntocmit conform Anexei nr. 7,
- raspunde de elaborarea Registrului de evidenta unicd, intocmit conform Anexei nr. 3;

- verifica si certifica prin semnatura numarul de file continut de Registrul Matricol.

9.5. Secretarul responsabil cu programul de studiu/secretarul Scolii Doctorale:
- iIntocmeste deciziile de inmatriculare a studentilor pe facultate/program de studiu in vederea

atribuirii numerelor matricole studentilor inmatriculati pe facultate/program de studii;

- inscrie studentii In Registrul matricol in ordinea listei de atribuire a numerelor matricole;

- completeaza rubricile Registrului Matricol, Tn conformitate cu prevederile prezentei proceduri, cu
respectarea reglementarilor legale;

- completeazd rubricile Registrului de evidentd unic, in conformitate cu prevederile prezentei
proceduri,

- raspunde de corectitudinea datelor completate in Registrul matricol;

- raspunde de arhivarea Registrului matricol.

9.6. Oficiul juridic
- Vizeaza deciziile de inmatriculare/reinmatriculare ale studentilor pe facultate/program de studiu.

10. Anexe, inregistrari, arhiviri:
Nr. Denumirea Elaborator Aprobat Difuzare Arhivare
anex anexei
a
0 1 2 3 4 5
1. Model Decizie de inmatriculare | Secretariate Rector Secretariate Secretariate
a studentilor Serviciul Facultati
financiar-contabil | Arhiva
2. Model Decizie de | Secretariate Rector Secretariate Secretariate
reinmatriculare a studentilor Serviciul Facultati
financiar-contabil | Arhiva
3. Registrul de evidenta unica Secretariate Secretariate Secretariate
Facultati
Arhiva
4. Model copertd  Registru | Secretariate Decan Secretariate Secretariate
matricol Facultati
Arhiva
5. Registrul matricol pentru | Secretariate Decan Secretariate Secretariate
studii universitare de | Facultati Facultati Facultati
licenta/master Arhiva
6. Registrul matricol pentru | Secretariat Director | Secretariat Secretariat
studii universitare de | Scoala Scoala Scoala Scoala Doctorala
doctorat Doctorala Doctoral | Doctorala Arhiva
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a
7. Registru de inventar Secretariate Decan Secretariate Secretariate
cuprinzand registrele Facultati Facultati Facultati
matricole din cadrul Arhiva
facultatii de......./Scolii
doctorale
11.  Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 2
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale | 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, | 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 4
1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8. Descrierea procedurii operationale 5
9. Responsabilitdfi si raspunderi in derularea activitatii 13
10. Anexe, inregistrari, arhivari 14
11. Cuprins 15
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DOCTRINA ET SCIENTIA
IN FOSTERUM

Logo - ul Universititii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara
FACULTATEA ..o,
PROGRAMUL DE STUDII ........cccceinie ~

DECIZIA DE INMATRICULARE

NR. ... [,

Tn temeiul:

- Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile i completéarile ulterioare - art. 199 si art. 200,

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

Anexanr. 1

- Ordinului MEN nr. 6102/2016 privind cadrul general de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de doctorat pentru anul universitar 2017-2018, cu modificari si

completari ulterioare;

- Cartei Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timigoara — art. 20;

Avand in vedere:

- Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului de admitere la ciclul de studii universitare de licentd din cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, sesiunea iulie/septembrie

...... ,aprobatprin H.S. ....................;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a activitatii didactice in cadrul studiilor universitare de licentd, an universitar ............. ,aprobat prin HSnr. ................... ;

- Cifra de scolarizare pentru programele de studii universitare de licentd pentru anul universitar ........, aprobatd de Senatul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timigoara, prin HS nr. ........... ;

- Rezultatele concursului de admitere din sesiunea ............... , adeverintele de echivalare a diplomelor de bacalaureat eliberate de MEN, scrisorile de acceptare la studii, eliberate de MEN, Ordinul MEN,

Prof. univ.dr. .................... , Rectorul Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, numit prin Ordinul M.E.C. nr.

DECIDE:
Art.1 Se inmatriculeaza in anul ..... (litere), an universitar , la Facultateade .................. , Programul de studii ....... ............. , urmatorii studenti romani/straini:
MEDIA LA SCRISOARE DE ACCEPTARE LA REGIMUL DE
NR. CRT. NUME SI PRENUME CONCURSUL DE STUDII/ORDIN DE PRIMIRE LA STUDII, TARA FINANTARE NUMAR MATRICOL
ADMITERE ELIBERATE DE MEN
1.

Art.2. Pentru aducere la indeplinire, prezenta decizie se comunica la:
- Secretariatul facultatii,
- Serviciul Financiar-contabilitate,
- Prorectoratul Relatii Internationale,

= Compartimentului IT —Statistica.

Rector,
Prof. univ. dr.

Vizat Compartiment juridic, ...
Tntocmit,



UNIVERSITATEA

DOCTRINA ET SCIENTIA
IN FOSTERUM

DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020

Anexd la H.S. nr. .2020

Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

Anexanr. 2
Logo - ul Universititii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara
FACULTATEA ..o
PROGRAMUL DE STUDII .....ccocviiiiee
DECIZIA DE REINMATRICULARE
NR. ... [
Tn temeiul:
. Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
. Cartei Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara;
e Regulamentului de organizare si desfagurare a activitatii didactice in cadrul studiilor universitare de licenta, an universitar ............. ,aprobatprin HSnr. ................... ;
Avénd n vedere: decizia de exmatriculare nr. /data, cererea de reinmatriculare nr. ......... [ovnins , aprobata in Consiliul de Administratie din data de , avizatd de decanul facultatu scrisorile de acceptare la studii, eliberate de
MEN, Ordinul MEN,
Prof.univ. dr. ... , Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie “Victor Babes” Timisoara, numit prin Ordinul MEC nr.
DECIDE:
Art.1 Se reinmatriculeazd inanul ............. , an universitar , la Facultateade .................., Programul de studii ....... ............. , studentul/a:
REGIMUL DE NUMAR MATRICOL
NUME SI PRENUME TARA FINANTARE INITIAL
Art.2. Pentru aducere la indeplinire, prezenta decizie se comunica la:
- Secretariatul facultatii,
- Serviciul Financiar-contabilitate;
- Prorectoratul Relatii Internationale,
- Compartimentului IT —Statistica. Rector,
Prof. univ. dr.
Vizat Compartiment juridic, ...
Tntocmit,
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cu studentii inmatriculati la Facultatea

Litera A

UNIVERSITATEA

DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

REGISTRUL DE EVIDENTA UNICA

Programul de studii

Anexanr. 3

Nr. crt.

Numele si prenumele

Numair matricol

Anul inmatricularii/

Tara
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
UNIVERSITATEA Anexd la H.S. nr. .2020

DE MED[CINA SI FARMACIE Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020
VICTOR BABES | TIMISOARA

Anexanr. 4

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,VICTOR BABES” TIMISOARA
Piata Eftimie Murgu nr. 2, 30041, Timisoara, jud. Timis

REGISTRUL MATRICOL

PENTRU

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE
LICENTA/MASTER/

FACULTATEA:

DOMENIUL:

FORMA DE STUDII UNIVERSITARE:
DURATA (ANI):

NUMARUL DE CREDITE AFERENTE SPECIALIZARII/PROGRAMULUI DE STUDII:
LIMBA DE PREDARE:

VOLUMUL

NR.

PROMOTIA: weeeeeeeeevneeeeeaannn.

NUMERELOR MATRICOLE CUPRINSE IN REGISTRUL MATRICOL (PRIMUL SI ULTIMUL
NUMAR MATRICOL):

SECRETARIATUL GENERAL 19
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
Anexa la H.S. nr. .2020

Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020
UNIVERSITATEA

DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

DOCTRINA ET SCIENTIA
IN POSTERUM

Anexa nr. 5. — Model Registru matricol pentru studii universitare de licentd/master

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FAlEMziACIE "VICTOR BABES" TIMISOARA, P-ta Eftimie Murgu nr. 2, Timisoara,cod 300041, Romdnia
FACULTATEA: ........... , DOMENIUL: SANATATE, PROGRAMUL DE STUDII: ............

FORMA DE STUDII UNIVERSITARE: CU FRECVENTA

LIMBA DE STUDIU: ROMANA

DURATA STUDIILOR: ... ANI/ ...... CREDITE

Numele si prenumele si initiala/initialele tatalui sau a mamei (in situatia in care tatal este necunoscut)

NUMAR
MATRICOL Data nasterii Localitatea Judetul
Tara )
Cetatenia Prenumele tatdlui , Prenumele mamei___

CNP / Serie si Numar pasaport

Admis n baza concursului de admitere/numarul scrisorii de acceptare la studii/aprobare de scolarizare/adeverinta/atest/numarul si data

ordinului de primire la studii

sesiunea ,anul , cu media:.

, conform deciziei de Tnmatriculare nr.

Seria, numarul si data eliberarii actelor depuse la inmatriculare: diploma de bacalaureat / licentd / masterat / atestat de recunoastere a studiilor, etc_

, institutia de invatamant absolvita (liceu/universitate/facultate) .

Lo (Cionform Plalzulm' de invatamant alp}:omo,tiei) | EEURRR - (Conform Flanulm’ de invatamant zflpromo,tiei
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA, FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA,
FORMA DE FINANTARE: FORMA DE FINANTARE:
Anul universitar Anul de studiu 1 (intai) Anul universitar Anul de studiu 11 (doi)
| Nr.c
Nr. rt.
crt. Semestrul 1 Semestrul Semestrul 1 Semestrul
DISCIPLINA 2 DISCIPLINA 2
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR: SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:
MEDIA (in cifre si litere) Numarul | MEDIA (in cifre si litere) Numarul de
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
UNIVERSITATEA Anexd la H.S. nr. .2020

DE MED[CINA SI FARMACIE Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020
VICTOR BABES | TIMISOARA

DOCTRINA ET SCIENTIA
IN FOSTERUM

de credite promovate credite promovate
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
OL ........... (Conform Planului de invatamant al promotiei ) Vi (Conform Planului de invatamant al promotiei ...
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA, FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA,
FORMA DE FINANTARE: FORMA DE FINANTARE:
Anul universitar Anul de studiu 11 (trei) Anul universitar Anul de studiu 1V (patru)
| Nr.
Nr. crt.
crt. Semestrul 1 Semestrul Semestrul 1 Semestrul
DISCIPLINA 2 DISCIPLINA 2
< Q = Q = Q = Q =
EX| o8l EX = B EX 2Bl EX| =8
Z W 2 o 2w Z o Z Wl 2 c| Z2W| 2 o
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR: SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:
MEDIA (in cifre si litere) Numarul | MEDIA  (in  cifre si litere)
de credite promovate Numdrul de credite promovate
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
Vi (Conform Planului de invatamant al promotiei ) VI (Conform Planului de invatamdnt al promotiei ...
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA, FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA,
FORMA DE FINANTARE: FORMA DE FINANTARE:
Anul universitar Anul de studiu 11 (trei) Anul universitar Anul de studiu 1V (patru)
| Nr.
Nr. crt.
crt. Semestrul 1 Semestrul Semestrul 1 Semestrul
DISCIPLINA 2 DISCIPLINA 2
(@) = o = [®) = &) =
g -8 g? =8 g? =8 g? =8
ZW| 2 | 2 uw Z o Z Wl 2 S| 2W| 2 o
1 1
2 2
3 3
4 4
SECRETARIATUL GENERAL 21

Piata Eftimie Murgu nr. 2, 30041, Timisoara, jud. Timis
Tel: +40 256/204117;e- mail: secretarsef@umft.ro
www.umft.ro




DOCTRINA ET SCIENTIA
IN POSTERUM

Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
Anexa la H.S. nr. .2020
Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR: SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:
MEDIA (in cifre si litere) Numarul | MEDIA  (in  cifre si litere)
de credite promovate__ Numarul de credite promovate
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
VI, ... . (Cozgform Ijlanului de invatamdnt af promotiei ) VIIL........... e (CoizforAm Planului de invdzdmd?t al promotiei ...
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA, FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA,
FORMA DE FINANTARE: FORMA DE FINANTARE:
Anul universitar Anul de studiu 111 (trei) Anul universitar Anul de studiu 1V (patru)
| Nr.
Nr. crt.
crt. Semestrul 1 Semestrul Semestrul 1 Semestrul
DISCIPLINA 2 DISCIPLINA 2
s8] F| =9 = s8l 3| =8 3
SU| 55|28 | £8 2| 28| 28| 28
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR: SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
Anexa la H.S. nr. .2020
Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

DOCTRINA ET SCIENTIA
IN FOSTERUM

MEDIA (in cifre si litere)
de credite promovate

Numarul

MEDIA (in cifre si litere)
de credite promovate

Numarul

DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
IXo o (Conform Planului de invatamdnt al promotiei ) D G (Conform Planului de invatamant al promotiei ...
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA, FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA,
FORMA DE FINANTARE: FORMA DE FINANTARE:
Anul universitar Anul de studiu 11 (trei) Anul universitar Anul de studiu 1V (patru)
| Nr.c
Nr. rt.
crt. Semestrul 1 Semestrul Semestrul 1 Semestrul
DISCIPLINA 2 DISCIPLINA 2
8| 8| g9 e sQ| 5| =9 . §
o X| = o o X = g O X| = 2| o X| =9
ZW| Z2 o 2w Z d ZW| Z2 o Z2W| Z2 o
1 1
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17
SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR: SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:
MEDIA (in cifre si litere) Numarul | MEDIA (in cifre si litere) Numarul
de credite promovate de credite promovate
DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
Xl (Conform Planului de invagamdnt al promotiei ) D, €| T (Conform Planului de invatamant al promotiei ...
FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA, FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA,
FORMA DE FINANTARE: FORMA DE FINANTARE:
Anul universitar Anul de studiu 11 (trei) Anul universitar Anul de studiu 1V (patru)
| Nr.
Nr. crt.
crt. Semestrul 1 Semestrul Semestrul 1 Semestrul
DISCIPLINA 2 DISCIPLINA 2
8] = &) = &) = [S) =
EX| =8/ EX | =8 EX| <8 EX| =8
Z Wl 2 S| 2w 2 o Z Wl 2 ol 2wW| 2 c
1 1
2
3 3
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DOCTRINA ET SCIENTIA
IN POSTERUM

Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
Anexa la H.S. nr. .2020
Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
11 11
12 12
13 13
14 14
15 15
16 16
17 17

SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:

MEDIA (in cifre si litere)

Numarul

de credite promovate

SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR:

MEDIA (in cifre si litere) Numirul de
credite promovate

DECAN, SECRETAR FACULTATE, DECAN, SECRETAR FACULTATE,
L.S. L.S.
MEDIA GENERALA DE ABSOLVIRE A ANILOR DE STUDII: , Numirul total de credite
promovate:
(in cifre si litere)
EXAMENUL DE LICENTA EXAMENUL DE LICENTA
SESIUNEA: SESIUNEA:

TITLUL LUCRARII DE LICENTA:

TITLUL LUCRARII DE LICENTA:

Conducatorul lucrarii de licenta:

Conducatorul lucrarii de licenta:

LUCRAREA DE LICENTA A FOST NOTATA CU

PROBA 1
NOTA

PROBA 2
NOTA

MEDIA EXAMENULUI DE LICENTA

LUCRAREA DE LICENTA A FOST NOTATA CU___

NOTA

PROBA 1

NOTA

PROBA 2

MEDIA EXAMENULUI DE LICENTA___

Numarul de credite

Numarul de credite
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
UNIVERSITATEA Anexd la H.S. nr. .2020

DE MEDICINA SI FARMACIE Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020
VICTOR BABES | TIMISOARA

DECAN: DECAN:
SECRETAR SEF FACULTATE: SECRETAR SEF FACULTATE:
L.S.

MENTIUNI PRIVIND SCOLARIZAREA/ INFORMATII SUPLIMENTARE (intreruperi de studii, prelungiri de scolaritate, reinmatriculari,

mobilitati, schimbéri de nume etc.)

1 1
2 2
3 3
4 4.
5 5

Mentiuni: - machetele VII — XII sunt rezervate, unde este cazul, anilor de repetentie, examenelor de diferentd sau altor situatii speciale.
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
Anexa la H.S. nr. .2020

Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020
UNIVERSITATEA

DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

Anexa nr. 6 — Model Registru matricol pentru studii universitare de doctorat

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,VICTOR BABES” TIMISOARA

Piata Eftimie Murgu nr. 2, 30041, Timisoara, jud. Timis

REGISTRUL MATRICOL

PENTRU
STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT

DOMENIUL:

FORMA DE STUDII UNIVERSITARE:
DURATA (ANI):

LIMBA DE STUDII:

VOLUMUL
NR.

NUMERELOR MATRICOLE CUPRINSE IN REGISTRUL MATRICOL (PRIMUL SI ULTIMUL
NUMAR MATRICOL):
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020
UNIVERSITATEA Anexd la H.S. nr. .2020

DE MED[CINA SI FARMACIE Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020
VICTOR BABES | TIMISOARA

DOCTRINA ET SCIENTIA
IN FOSTERUM

Anexa nr. 7 — Model Registru matricol pentru studii universitare de doctorat

UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE "VICTOR BABES" TIMISOARA, P-ta Eftimie Murgu nr. 2, Timisoara,cod 300041, Romdnia
DOMENIUL:

FORMA DE INVATAMANT: CU FRECVENTA
FORMA DE FINANTARE:
LIMBA DE STUDIU: ROMANA

Numele si prenumele si initiala/initialele tatalui sau a mamei (in situatia in care tatal este necunoscut)

NUMAR
MATRICOL Data nasterii Localitatea
Judetul Tara, ,
Cetatenia Prenumele tatalui . Prenumele mamei
CNP / Serie si Numar pasaport
Admis n baza concursului de admitere/numarul scrisorii de acceptare la studii/aprobare de scolarizare/adeverinta/atest/numarul si data
ordinului de primire la studii
sesiunea canul _ , cu media:
, conform deciziei de inmatriculare nr.
Absolvent al Universitatii
Facultatea Specializarea
Sesiunea
Master Programul de studii
Credite (ECTS) Sesiunea
Conducator de doctorat:
Conducator de doctorat cotutela:
Lo (Conform Planului de invatamdnt al promotiei )
Anul universitar Anul de studiu | (intai)
|
Nr.
crt. Semestrul 1 Semestrul 2
DISCIPLINA
Calificativ Nr. credite Calificativ Nr. credite
EX/C EX/C
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Proiect de cercetare stiintifica avansata Data sustinerii Calificativ
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Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

DOCTRINA ET SCIENTIA
IN POSTERUM

Anexa la H.S. nr. .2020

Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

SITUATIA SCOLARA LA FINELE ANULUI UNIVERSITAR

Numarul de credite promovate

Rapoarte de etapa

Nr. crt Titlul

Data / Calificativ

Sustinerea si confirmarea tezei de doctorat

Titlul tezei de doctorat:

Data sustinerii tezei de doctorat: Calificativ
O.M. nr. din se confera titlul stiintific de doctor Tn domeniul
Observatii:
DIRECTOR CSUD SECRETAR,
L.S.
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Anexa nr. 7 — Model Registru de inventar cuprinzand registrele matricole din cadrul facultatii de

UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES | TIMISOARA

Cod Regulament: UMFVBT- PO/SGU//98/2020

Anexd la H.S. nr. .2020

Aprobata prin HCA nr. 29/16536/06.11.2020

....... /Scolii doctorale

NR. | INDICATIVUL CONTINUTUL DATE NUMAR OBSERVATII/
CRT. | DOSARULUI EXTREME/ FILE ANI DE STUDIU
DUPA NUMERE
INDICATOR MATRICOL
E
1.
2.
3. Exemple
4. D/15 REGISTRUL MATRICOL 421 - 517 98 1966, 1967
VOLUMUL 1
5. D/15 REGISTRUL MATRICOL 518 - 618 102 1967,1968,1969
VOLUMUL 2
6. D/15 REGISTRUL MATRICOL 619 - 725 108 1969,1970,1971
VOLUMUL 3
7. D/15 REGISTRUL MATRICOL 726 - 824 100 1972, 1973, 1974

VOLUMUL 4
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