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Citre
Toate serviciile, compartimentele si birourile
Universititii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara,

In atentia sefilor de compartimente,

Vi transmitem anexat, in vederea aplicirii, Nomenclatorul arhivistic al Universitatii de
Medicinid si Farmacie ,Victor Babes” din Timisoara, aprobat prin Decizia Rectorului nr.
20/03.02.2016 si confirmat de Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale Timis prin adresa nr.
SJANTM-383-U-2016/23.02.2016, inregistrata la UMF ,Victor Babes” din Timisoara cu nr.
2414/29.02.2016.

De asemenea, vd facem de cunoscut cd, prin Procesul-verbal de control nr. 16362/18.12.2015
privind modul de aplicare a prevederilor Legii nr. 16/1996, republicate, Serviciul Judetean al Arhivelor
Nationale Timis, a stabilit urmatoarele mdsuri in responsabilitatea_sefilor de compartimente i a
responsabililor de arhiva:

1. Prelucrarea arhivistica a documentelor create si detinute — fondarea (dacd este cazul),

ordonarea si inventarierea documentelor pe ani, compartimente si termene de pastrare
(conf. art. 8 si anexei 2 din Legea nr. 16/ 1996 si a Instructiunilor privind activitatea de
arhiva la creatorii si detintorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23
mai 1996). Termen de realizare: 14.11.2016, pentru toate documentele create si detinute
de institutie.

2. Predarea documentelor de la compartimente in depozitul de arhivé se va face pe baza de

proces-verbal si inventare, conform (conform art. 9 si anexelor 2 si 3 din Legea nr.
16/1996 si a art. 18, 23 si 24 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii i
detindtorii de documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996). Termen de
realizare: permanent, in al doilea an de la predarea lor.

Procedura operationala de arhivare, pastrare si utilizare a documentelor de arhiva in cadrul UMF
,.Victor Babes” din Timisoara, aprobata in 05.02.2015, se regaseste pe site-ul universitatii, sectiunea
Regulamente.

Secretar sef universitate,
Jr. Miriam Citana
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U M F T Rectorat

Universitatea de P-ta Eftimie Murgu nr.2, Timisoara, cod 300041, Romania
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E-mail: rectorat@umft.ro; www.umft.ro

din Timisoara

DECIZIA
Nr. 20/03.02.201€

In conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere modificarea structurii organizatorice a Universitatii de
Medicind si Farmacie ,Victor Babes” din Timisoara fatd de momentul
elaborarii actualului Nomenclator  arhivistic  al universitatii, aprobat
prin Decizia nr. 11657/20.11.2009 si confirmat de Arhivele Timis cu
adresa nr. 121499/171.12.2009,

In temeiul prevederilor art. 8, alin. (2) din Legea arhivelor nationale nr.
16/1996, republicata, respectiv art. 10 si 11 din Instructiunile privind activitatea de
arhivd la  creatori si  detinatori de  documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23 mai 1996,

Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,Victor Babes” din Timisoara,
prof.univ.dr. Marius Raica, numit prin Ordin al ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 3487/08.03.2012,

DISPUNE

Art.1. La data prezentei se aproba Nomenclatorul arhivistic al Universitétii
de Medicina si Farmacie ,Victor Babeg” din Timisoara, anexat deciziei.

Art.2. Prezenta decizie se comunica la:
- Rectorat,
- Prorectorate,
- Decanate,
- Directiei General-Administrative,
- Serviciul Financiar-Contabil,
- RUNOS,
- Secretar Sef,
- Arhiva Universitatii,
- Serviciul Judetean Timis al Arhivelor Nationale.

Avizat OFICIUL JURIDIC,
C.j. dr. Mihaela-Codrina Levai
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ORGANIGRAMA UMF , VICTOR BABES” TIMISOARA

SENAT

Consiliul de Comisii permanente ale
administratie

RECTOR
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Prorector cercetare
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Prorector dezvolfare
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Prorector soial
Secretariat general

universitate Prorector
postuniversitar

J. Secretariat Faculfif, Directia general

P administrativi
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; Secretariat Acte
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Discipline |  Discipline

*Prorectoral Social coordoneazi actrvitates Edinmi

*Prorectoral Didactic coordoneazi activitatea Facultitilor ¢ Departamentubn de Studii Masterale

"Proectoral Dezvoltare dozeazi actratates Departamentului Relati Internafionale 51 3 Depar hm dezvolare academicd i patimonm
*Drorectoral Postmrverstar coordoneazi actrvitatea Secreta postunIveritar
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