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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Balint Agnes Administrator | 02.03.2021
mobilitti
1.2. Verificat Prof. Dr. Mihai Coordonator | 02.03.2021
Gafencu Institutional
Erasmus
1.3 Aprobat Prof. univ. dr. Octavian | Rector 09.03.2021
Marius Cretu

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

- L Componenta revizuita . | Data de la care se
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 2 X X 31.03.2021
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2
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3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia

Exempl
Scopul difuzarii nr.ar Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii Semnitura
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare/Evidenta 1 ERASMUS+ | Administrator Balint Agnes
mobilitati
3.2. Verificat ERASMUS+ Coordonator Prof. Dr. Mihai
institutional Gafencu
3.3. Avizat Departamentul Prorector Prof. Univ. Dr.
Relatii International Claudia Borza
Internationale
3.4. Informare Rectorat Rector Prof. Univ. Dr.
Octavian Cretu
35 Informare Decanat MG Decan Prof. Univ. Dr.
Bogdan Timar
Decanat MD Decan Prof. Univ. Dr.
Meda Negrutiu
Decanat Decan Prof. Univ. Dr.
Farmacie Codruta Soica
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4. Scopul procedurii operationale

Procedura stabileste modul in care se realizeaza organizarea si derularea mobilitatilor de studiu si
plasament efectuate de studentii Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara
(UMFVBT) in institutii din strainatate, in cadrul programului Erasmus+.

5. Domeniul de aplicare

Procedura este utilizatd de cétre personalul facultatilor si serviciilor Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara care au responsabilitati in ceea ce priveste organizarea si derularea
mobilitatilor de studiu si plasament efectuate de studenti in institutii din straindtate, in cadrul programului
Erasmus+.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

6.1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011.
6.2. Carta Universitara Erasmus.

6.3. Regulamentul (UE) nr. 1288/2013 al parlamentului european si al consiliului din 11 decembrie 2013
de instituire a actiunii ,,erasmus +: programul uniunii pentru educatie, formare, tineret si sport si de
abrogare a deciziilor nr. 1719/2006/ce, nr. 1720/2006/ce si nr. 1298/2008/ce

6.4. Ghidul Programului Erasmus+.

6.5. Contractul Erasmus+ incheiat intre UMFVBT si ANPCDEFP.

6.6. Apelul Erasmus+ National anual la propuneri.

6.7. Acordurile bilaterale Erasmus+ incheiate intre UMFVBT si institutii din strainatate
6.8. Carta Erasmus+

6.9.Carta Europeana a Calitatii in mobilitati

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitagilor

2. PS (Procedurade | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
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sistem) desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
unitatii
3. Compartiment Directie generala / Facultate / Departament/ Serviciu /
Birou
4, Conducatorul Rector / Director general administrativ / Decan / Director
compartimentului / Sef serviciu / Sef birou
5. PO ( Procedura Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
Operationala ) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
din cadrul unitatii
6. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
7. Reviziain cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte
unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. F Formular

7.3. Termeni si definitii de specialitate

7.3.1. Mobilitate Erasmus+ de studiu (Erasmus+ Mobility for Study) — perioada de studiu de
minim 3 luni si maxim 24 luni, petrecutd de studentii UMFVBT intr-o universitate partenera, in
cadrul programului Erasmus+, In baza unui acord bilateral interinstitutional intre universitati
care detin o ECHE.
7.3.2 Mobilitate Erasmus+ de plasament (Erasmus+ Mobility for Traineeship) — perioada de
pregatire practica de minim 2 luni si maxim 12 luni, petrecutd de studentii UMFVBT intr-o
institutie (universitate, intreprindere etc.) partenera din strainatate, in cadrul programului
Erasmus+.
7.3.3 Student Erasmus+ outbound — studentul UMFVBT care efectueaza un stagiu de studiu de minim
3 luni si maxim 24 luni sau de practica de minim 2 luni $i maxim 24 luni,
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ntr-o institutie partenera din strainatate, in cadrul programului Erasmus-+.

7.3.4. Learning Agreement for Studies — contract de studiu.

7.3.5. Learning Agreement for Traineeship — contract de plasament.

7.3.6. Transcript of Records — foaie matricola care cuprinde rezultatele (note, credite,

calificative) obtinute la universitatea gazda.

7.3.7 .Certificate for Traineeship — document care cuprinde modul de indeplinire a obiectivelor

din Learning Agreement for Traineeship, la institutia gazda.

7.3.8. Application form — formular de inscriere la institutia gazda.
7.3.9. Erasmus Certificate — document care atesta statutul de student Erasmus al participantului la
mobilitate.
7.3.10. Certificate of arrival/departure — document care atestd data de sosire/plecare a studentului din
universitatea partenera

7.4. Abrevieri de specialitate

ANPCDEFP — Agentia Nationalda de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

BE+ — Biroul Erasmus+

E+ — ERASMUS+ — Program finantat de Comisia Europeana

ECHE — European Charter for Higher Education (Carta Universitard Erasmus)
UMFVBT - Universitatea de Medicina si Farmacie Victor Babes din Timisoara
CA - Consiliul de Administratie

UE — Uniunea Europeana

UP — Universitatea partenera

SI — Student inbound

BRI — Biroul de Relatii Internationale

SMP — Mobilitate de studenti de plasament

SMS - Mobilitate de studenti de studiu

ME — Ministerul Educatiei

CONTINUT
8.1. Tnainte de efectuarea mobilitatii

8.1.1 BRI organizeaza si desfasoara instruirea studentilor Erasmus+ outbound selectati pentru

anul universitar urmator, n vederea pregatirii mobilitatilor.

8.1.2 BRI trimite catre universitafile partenere datele de contact ale studentilor nominalizati

pentru efectuarea mobilitatilor.

8.1.3 Studentii Erasmus+ care vor studia / lucra la institutiile gazda in una dintre limbile: engleza,

franceza, italiand, germana, portugheza, primesc de la BRI licentele de evaluare lingvisticd online si vor
completa chestionarul de evaluare online.
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8.1.4 Studentii Erasmus+ care, in urma evaluarii, nu ating cel putin nivelul lingvistic B1, primesc
de la BRI licentele pentru urmarea cursurilor online de limba straina.
8.1.5 Studentul Erasmus+ consultd materialele informative existente la BRI despre universitatea
gazda si acceseaza site-ul acesteia pentru a vedea procedura si formularele de inscriere.
8.1.6 Studentul Erasmus+, cu sprijinul coordonatorului Erasmus+ de la facultate si al BRI,
completeazd documentele solicitate de universitatea gazda:
a) Application form;
b) Accomodation form;
c) Learning Agreement for Studies - PO-BRI-02-F03 / Learning Agreement for Traineeship - PO-
BRI-02-F04;
d) Alte documente solicitate de institutia gazda.
8.1.7 Learning Agreement for Studies - PO-BRI-02-F03 trebuie sa continad discipline care sa insumeze 20
ECTS /4 luni, 30 ECTS/ 1 semestru, 60 ECTS / 1 an universitar.
8.1.8 Acest document se semneaza de cele 3 parti implicate: studentul Erasmus+, UMFVBT
(coordonatorul institutional), persoana responsabila din universitatea gazda.
8.1.9 Learning Agreement for Traineeship - PO-BRI-02-F04 se semneaza de cele 3 parti implicate:
studentul Erasmus+, coordonatorul institutional UMFVBT si persoana responsabila de la institutia gazda.
8.1.10 Studentul Erasmus+, cu sprijinul coordonatorului Erasmus+ de la facultate si al BRI, trimite
documentele prin email si prin posta la institutia gazda si solicitd de la aceasta urmatoarele documente:
a) Scrisoare de accept (Letter of Acceptance);
b) Learning Agreement-ul semnat.
8.1.11 Studentul Erasmus+ se prezinta la BRI cu documentele de mai sus, unde primeste fisa de informatii
necesarda pentru Intocmirea contractului financiar, precum si declaratia de evitare a dublei finantari PO-
BRI-02-F11.
8.1.12 Studentul Erasmus+ isi deschide un cont in EURO la Banca Transilvania.
8.1.13 Studentul Erasmus+ completeaza si depune la BRI urmatoarele documente:
a) contul bancar (codul IBAN);
b) declaratia de evitare a dublei finantari PO-BRI-02-F11, la care se ataseaza scrisoarea de
accept de la universitatea gazda;
8.1.14 Administratorul financiar intocmeste si elibereaza studentului contractul financiar de studiu
SMS - PO-BRI-02-F01 / plasament SMP - PO-BRI -02-F02;
8.1.15 Contractul financiar se semneaza de cétre student, pe de o parte, si de cealalta parte, de cétre Rector,
Coordonatorul institutional Erasmus+ si administratorul financiar.
8.1.16 Contractul financiar de studiu (SMS) / plasament (SMP) cuprinde urmatoarele anexe:
- Anexa 1 - Learning Agreement for Studies/Traineeship - PO-BRI-02-F03 / PO-BRI-02-F04;
- Anexa 2 - Conditii generale;
- Anexa 3 - Declaratie de evitare a dublei finantari — PO-BRI-02-F08;
8.1.17 Studentul Erasmus+ face demersuri la Casa Judeteana de Asigurari de Sandtate pentru obtinerea
cardului European de sanatate.
8.1.18 Actul de garantare se semneaza si de catre garant.
8.1.19 Studentul Erasmus+ care va efectua o mobilitate de plasament isi incheie asigurarile mentionate in
Learning Agreement for Traineeship, daca institutia gazda nu i le ofera.
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8.1.20 Tn termen de 30 de zile de la incheierea contractului financiar, BRI si Serviciul Buget-Finante
intocmesc documentele de plata catre student a primei transe de 80% din grantul Erasmus+ total alocat,
daca UMFVBT a primit fondurile de la ANPCDEFP.

speciale de examene, daca la universitatea gazda semestrul 2 incepe mai devreme de Tncheierea sesiunii de
iarnd la UMFVBT. Solicitarile se aproba de catre Consiliul de Administratie, cu avizul facultatii de origine.

8.2. Tn timpul efectuirii mobilitatii

8.2.1. Studentul isi definitiveazd Learning Agreement-ul si il trimite la BRI, in 30 zile de la sosirea la
universitatea gazda.

8.2.2. BRI gestioneaza toate problemele de ordin administrativ aparute

8.2.3. Coordonatorul Erasmus+ Tmpreuna cu Decanul facultatii de origine gestioneaza toate problemele de
ordin academic aparute.

8.2.4. Studentul care doreste prelungirea stagiului Erasmus+ pentru semestrul 2 va trimite cererea de
prelungire, prin fax sau email, la BRI, pana cel tarziu 1 decembrie.

8.2.5. Prelungirea stagiului se face pe o perioadd imediat urmatoare primei perioade, fara sa existe
ntreruperi

8.2.6. Finantarea din Erasmus+ a perioadei de prelungire se asigurd numai daca exista fonduri disponibile.
8.2.7. BRI comunica studentului, prin email, modul in care a fost solutionata cererea de prelungire de
stagiu.

8. 2. 8. BRI comunica in scris, prin fax sau email, universitatilor partenere acordul de prelungire de stagiu
pentru fiecare student Tn parte.

8.2.9. Universitatea partenera trimite la BRI prin fax sau email, acordul scris privind prelungirea stagiului
Erasmus+ al studentului.

8.2.10. Studentul caruia i s-a aprobat prelungirea stagiului, trimite la BRI prin fax sau email, Learning
Agreement-ul pentru perioada de prelungire, Tnaintea inceperii acesteia. Dupa aprobarea de catre decanul
facultatii de origine, BRI retrimite documentul studentului prin email sau fax.

8.3. Dupa efectuarea mobilitatii

8.3.1. Studentul Erasmus+ se prezinta la BRI, in termen de 5 zile de la finalizarea mobilitatii, cu
urmatoarele documente:
a) Transcript of Records / Certificate of Traineeship (ultima sectiune a documentului Learning
Agreement) —in original;
b) Atestatul de perioada (Certificate of Attendance) — original ;
c) Learning Agreement-ul in original, semnat si stampilat de universitatea partenera;
d) Certificate of arrival/departure.
8.3.2. Studentul Erasmus+ completeaza raportul online primit prin email de la Comisia Europeana.
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8.3.3. Dupa verificarea documentelor prezentate, BRI si Serviciul Buget-Finante intocmesc documentele de
plata a transei a 2-a (aproximativ 20% din grantul Erasmus+ total alocat, daca studentul si-a indeplinit
obligatiile din contractul financiar).
8.3.4. Studentul Erasmus+ va primi transa a 2-a din grantul Erasmus+ exclusiv dupa completarea
chestionarelor mentionate la Art. 8.3.2.
8.3.5. Daca durata mobilitatii cuprinsa in atestatul de perioada (Certificate of Attendance) este mai mica
decat cea stipulatd in contractul financiar, se recalculeaza grantul alocat, prin diminuarea transei a 2-a,
conform regulilor impuse de programul Erasmus+.
8.3.6. Toate modificarile la contractul financiar se fac prin acte aditionale.
8.3.7. Studentul Erasmus+ depune la secretariatul facultatii de origine, la 5 zile de la finalizarea mobilitatii,
urmatoarele documente:

a) Learning Agreement for Studies / Learning Agreement for Traineeship — copie;

b) Transcript of Records / Certificate for Traineeship — copie si traducere efectuata de un

traducdtor autorizat, in limba romana si in limba engleza (daca documentul a fost eliberat in alta
limba);

c) Atestatul de perioada — copie.
8.3.8. Secretariatul facultatii de origine a studentului arhiveazd la dosarul personal al acestuia toate
documentele mentionate la art. 8.3.7.
8.3.9. In situatia in care studentul nu si-a indeplinit obligatiile din contract, BRI si Serviciul Buget-Finante
Tntocmesc documentele de recuperare a grantului Erasmus+.
8.3.10. Daca studentul nu si-a indeplinit obligatiile din cauza situatiei de fortd majord, doveditd cu
documente, BRI inainteaza dosarul studentului, cu acordul Coordonatorului institutional Erasmus+, catre
CA spre avizare.
8.3.11. Dupa avizarea de catre CA, BRI inainteaza dosarul studentului care nu si-a indeplinit obligatiile din
cauza situatiei de fortd majora catre ANPCDEFP, pentru aprobare si stabilirea sumei pe care trebuie s-0
ramburseze studentul.

9. RESPONSABILITATI

a) participa la instruirea organizata de catre BRI dupa finalizarea procesului de selectie;

b) completeaza chestionarele de evaluare lingvistica online inainte de Tnceperea mobilitatii;

c) completeaza si trimite la institutia gazda formularele de aplicatie si Learning agreementul;

d) completeaza si depune la BRI documentele necesare pentru intocmirea contractului financiar, impreuna
cu scrisoarea de accept primitd de la institutia gazda;

¢) obtine cardul european de sanatate si incheie asigurarile mentionate in Learning Agreement for
Traineeship (in cazul mobilitatii de plasament);

f) trimite, la cererea secretariatului facultatii de origine, rezultalele dupa sesiunea de iarna, dacd are o
mobilitate de 1 an academic;

g) completeaza raportul online primit prin email de la CE, la finalul mobilitatii;

h) depune la BRI si la secretariatul facultatii de origine, in termen de 5 zile de la finalizarea mobilitatii,
documentele mentionate in contractul financiar.
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9.2. Coordonatorul institutional Erasmus+ are urmatoarele responsabilitati $i competente:
a) semneaza acordurile de studiu/plasament ale studentilor;
b) avizeaza si inainteaza la CA cazurile de fortd majora.

9.3. Decanul facultatii de origine a studentului are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) participa la interviul de selectie si verifica compatibilitatea curriculara intre cele doud universitati
partenere;

c) avizeaza cererile de sustinere in universitatea de origine ale unor examene care nu au putut fi sustinute n
universitatea gazda pe perioada mobilitatii din motive obiective.

9.4. Biroul Erasmus+ are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) organizeaza si desfasoara instruirea studentilor Erasmus+ selectati;

b) distribuie si urmareste utilizarea licentelor de evaluare lingvistica si de cursuri lingvistice on-line;
c) intocmeste si elibereaza studentului documentele de mobilitate (contractul financiar, dispozitia de
plecare in strainatate etc.);

d) gestioneaza problemele de ordin administrativ care privesc mobilitatea;

e) primeste cererile de prelungire de stagiu si comunica studentilor modul de solutionare a acestora;
f) primeste, verifica si arhiveaza documentele depuse de studentul Erasmus la intoarcerea

din strainatate;

g) intocmeste si trimite rapoartele de mobilitati catre ANPCDEFP;

h) completeaza informatiile din Mobility Tool si OLS;

1) intocmeste si trimite rapoartele de mobilitati catre CE.

9.5. Secretariatul facultatii de origine a studentului are urmatoarele responsabilitati si

competente:

Primeste si arhiveaza la dosarul personal al studentului, urmatoarele documente:

a) Learning Agreement for Studies / Learning Agreement for Traineeship — copie;

b) Transcript of Records / Certificate of Traineeship — copie si traducere autorizata in limba romana si in
limba engleza;

¢) Atestatul de perioada — copie;

d) Introduce mobilitatea in Diploma Supplement;

e) Pregiteste dosarul studentului pentru comisia de echivalare.

10. DISPOZITII FINALE

10.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Senatuluit UMFVBT.

10.2. Prezenta procedura intra in vigoare din momentul aprobarii de Senatul UMFVBT.

10.3. Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de catre Comisia de
Asigurare a Calitatii.
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10.4. Prezenta procedura va fi supusa aprobarii Senatului si va fi aplicabila cu incepere din anul universitar
2021/2022.

11. ANEXE

Lista anexelor care Tnsotesc aceasta procedura este redata dupa cum urmeaza:
Denumire Cod

Anexa 1 Learning Agreement for Studies - SMS PO-SAE-02-F01
Anexa 2 Learning Agreement for Traineeship — SMP PO-SAE-02-F02
Anexa 3 Declaratie de evitare a dublei finantari PO-SAE-02-F03
Anexa 4 Declaratie pe proprie raspundere PO-SAE-02-F04

Anexa 5 Cerere de inscriere PO-SAE-02-F05

Anexa 6 Certificate of arrival-departure PO-SAE-02-F06

Anexa 7a Certificate of attendance - placement SMP PO-SAE-02-F07a
Anexa 7b Certificate of attendance — studies SMS PO-SAE-02-F07b
Anexa 8 Cerere de prelungire a mobilitatii PO-SAE-02-F08

Anexa 9 Modificari in timpul mobilitatii PO-SAE-02-F09

Anexa 10 Contract financiar cu studentii PO-SAE-02-F10

Anexa 11 Declaratie proprie raspundere STA/STT PO-SAE -02-F11
Anexa 12 Cerere STA/STT PO-SAE-02-F12

Anexa 13 Declaratie COVID studii PO-SAE-02-F13

Anexa 14 Declaratie COVID PLASAMENT PO-SAE-02-F14

Anexa 15 Drepturile studentului Erasmus+ PO-SAE-02-F15

Anexa 16 Carta studentului Erasmus+ PO-SAE-02-F16

Anexa 17 Regulament studenti outbound PO-SAE-02-F17
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