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CAPITOLUL I. DOCUMENTE DE REFERINTA (CADRU LEGISLATIV)

Art. 1. Prezentul regulament reglementeaza procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea
sigiliilor si a timbrului sec cu stema Romaniei, respectiv a stampilelor fara stema Romaniei, in cadrul
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, numita in continuare UMFVBT
si are la bazd urmatoarele acte normative, dupa cum urmeaza:

e [egea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 75din 16 iulie 1994 privind arborarea drapelului Romaniei, intonarea imnului national si
folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de cétre autoritatile si institutiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e [egea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 102 din 21 septembrie 1992 privind stema tarii si sigiliul statului, forma consolidata;

e Hotarireca Guvernului nr. 805/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procurarea,
pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Romaniei de
catre institutiile de invatamant superior de stat si particular acreditate, care fac parte din sistemul
national de invatamant, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 544 din 17 mai 2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaniei,
pastrarea si utilizarea acestora, precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Romaniei,
uzate sau care devin nefolosibile, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 360 din
27 mai 2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul M.E.C. nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii

in sistemul de invatdmant superior;

Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara;

Hotararea Senatului UMFVBT nr. 3/4757/01.04.2020;

Hotararea Senatului UMFVBT nr. 73/9926/03.08.2020;

Deciziile Rectorului nr. 420, 421, 422, 423/03.08.2020;

Reglementari si decizii interne, relevante pentru aceasta activitate.

CAPITOLUL II. PROCURAREA, PASTRAREA, FOLOSIREA, SCOATEREA
DIN UZ SI CASAREA SIGILIILOR SI A TIMBRULUI SEC CU STEMA
ROMANIEI

II.LA. PROCURAREA, DETINEREA SI FOLOSIREA SIGILIILOR/STAMPILELOR DE
CAUCIUC CU STEMA ROMANIEI

Art.1.

(1) Dreptul de a procura, detine si folosi sigilii/stampile de cauciuc cu stema Romaniei 1l are Rectorul
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara.

(2) Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara este raspunzator de
pastrarea si utilizarea legala a sigiliilor/stampilelor de cauciuc cu stema Romaniei.

(3) Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara poate incredinta
pastrarea si utilizarea sigiliului/stampilelor de cauciuc cu stema Romaniei, prin decizie, unor alte
persoane special desemnate n acest sens, conform art. 16 din Legea nr. 75/1994 privind arborarea
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drapelului Romaniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu stema Romaniei de catre
autoritatile si institutiile publice, pe categoriile de acte prevazute in Anexa nr. 1, parte integrantd din
prezentul regulament.

(4) Pentru celelalte categorii de acte/documente se folosesc stampilele fara stema Romaniei, conform
capitolului 111 din prezentul regulament.

(5) In cadrul UMFVBT persoana desemnati, prin decizia Rectorului, pentru pastrarea si utilizarea
sigiliului/stampilei de cauciuc cu stema Romaniei, este secretarul sef de universitate.

(6) Sigiliul/stampila de cauciuc cu stema Romaniei se aplica doar pe semnatura Rectorului
Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara.

Art.2.

(1) Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara are dreptul de a
comanda la Regia Autonoma ,,Monetaria Statului” sigilii/stampile de cauciuc cu stema Romaniei,
numai pe baza aprobarii acordate de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

(2) In cazul schimbarii denumirii universititii, comanda pentru sigilii/stampile de cauciuc cu stema
Romaniei este insotitd de copia procesului-verbal de casare a tuturor exemplarelor vechilor
sigilii/stampile de cauciuc cu stema Romaniei.

Art.3.

(1) Eliberarea sigiliilor cu stema Romaniei se face de catre Regia Autonoma ,,Monetaria Statului”
Rectorului Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara sau persoanelor
imputernicite de catre acesta, in acest sens.

(2) La eliberarea sigiliilor/stampilelor de cauciuc cu stema Roméniei se verifica obligatoriu
corectitudinea datelor din sigiliu/stampila si se semnaleaza pe loc eventualele greseli constatate.

(3) Achitarea contravalorii sigiliilor/stampilelor de cauciuc cu stema Roméniei este Tn sarcina
universitatii.

Art.4.

(1) Tnscrisurile de pe sigiliul/stampila de cauciuc cu stema Roméniei cu denumirea universitatii,
prevazuta in actul de infiintare, se redacteaza in limba romana.

(2) Sigiliul/stampila de cauciuc cu stema Romaniei este format din doud cercuri concentrice - liniare,
cu diametrul de 35 mm si, respectiv, 25 mm.

(3) In jumitatea superioard a cercului mare se inscrie, cu litere majuscule de tipar, cuvantul
ROMANIA.

(4) Tn partea inferioard a interiorului cercului mare se inscrie, cu aceleasi caractere, denumirea
autoritafii publice careia i1 apartine sigiliul. Dimensiunile acestor litere vor fi mai mici decat cele
folosite pentru cuvantul ROMANIA si vor fi separate de acesta prin céte o steluta.

(5) 1n interiorul cercului mic se inscrie stema Romaniei.

(6) Stema Romaniei va reproduce intocmai grafica si va pastra proportiile acesteia astfel cum sunt
stabilite Tn Anexa nr. 1 a Legii nr. 102/1992, forma consolidata.
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I1.B. PROCURAREA, DETINEREA §I FOLOSIREA MATRITE|l TIMBRU SEC CU STEMA
ROMANIEI

Art.5.

(1) Dreptul de a procura, detine sau folosi matrita timbru sec cu stema Romaniei 1l are Rectorul
Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara.

(2) Matrita timbru sec cu stema Romaniei se aplica de catre Rectorul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara sau de cétre persoanele desemnate special in acest sens, prin
decizie, pe actele de studii eliberate absolventilor (originale sau duplicate), in locul rezervat Tn acest
scop a prezentului Regulament.

(3) 1In cadrul UMFVBT persoana desemnati, prin decizia Rectorului, pentru pistrarea si utilizarea
timbrului sec cu stema Roméaniei, este secretarul din cadrul Biroului Acte Studii.

(4) Aplicarea timbului sec se face in conformitate cu prevederile Ordinului M.E.C. nr. 4156/2020
pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii 1n sistemul de invatamant superior.
(5) Procurarea matritei timbru sec cu stema Romaniei se face in conditiile si cu respectarea
procedurii prevazute la art. 2 si 3 din prezentul regulament.

(6) Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara poate detine numai o
singura matrita timbru sec cu stema Romaniei.

I1.C. EVIDENTA SI PASTRAREA SIGILIILOR/STAMPILELOR DE CAUCIUC SI A
MATRITE] TIMBRU SEC CU STEMA ROMANIEI

Art.6.

(1) Evidenta sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec cu stema Romaniei se tine la
Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara si la Ministerul Educatiei si
Cercetarii, in registre special constituite in acest sens.

(2) Modelul registrului de evidenta al sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec cu
stema Romaniei, respectiv al stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei, este prevazut in Anexa nr.
2.

Art.7.

(1) Pentru constituirea si pastrarea registrului special de evidenta al sigiliilor/stampilelor de cauciuc
si a matritei timbru sec cu stema Romaniei, respectiv al stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei,
Rectorul Universitdtii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, prin decizie,
desemneaza o persoana responsabila, stabilind si atributiile acesteia.

(2) In cadrul UMFVBT persoana desemnati, prin decizia Rectorului, pentru constituirea si pastrarea
registrului special de evidenta al sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec cu stema
Romaniei, respectiv al stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei, este secretarul sef de universitate
adjunct.

(3) 1n registrul special de evidenta al sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec cu
stema Romaniei, respectiv al stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei, ntocmit la nivelul
universitatii, se inscriu datele de identificare privind sigiliile/stampilele de cauciuc si matrita timbru
sec cu stema Romaniei, respectiv ale stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei.
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Art.8.

(1) Sigiliile/stampilele de cauciuc si matrita timbru sec cu stema Romaniei se pastreaza in deplina
siguranta.

(2) In incdperea in care se pastreaza sigiliul/stampila de cauciuc, matrita timbru sec cu stema
Romaniei si registrul special de evidenta trebuie sa fie luate masuri speciale de protectie impotriva
patrunderii prin efractie.

Art.9.

Sigiliile/stampilele de cauciuc (cu stema, respectiv fara stema Romaniei) si matrita timbru sec se iau
in evidentd, in ordinea preludrii acestora, conform prevederilor art. 11 din Legea Arhivelor Nationale
nr. 16/1996, republicata, si ale Ordinului Arhivelor Nationale nr. 217/1996*), imbunatatit, intr-un
registru de inventar, al carui model este prezentat in Anexa nr. 3, care face parte integrantd din
prezentul regulament.

I1.D. PIERDEREA SAU SUSTRAGEREA SIGILIULUI/STAMPILELOR DE CAUCIUC ORI A
MATRITEI TIMBRU SEC CU STEMA ROMANIEI

Art.10.

(1) Tn cazul pierderii sau al sustragerii sigiliului/stampilei de cauciuc ori a matritei timbru sec cu
stema Romaniei, Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara are
urmatoarele obligatii:

(a) sa instiinteze, in scris, in termen de 24 de ore, organele teritoriale ale Ministerului Administratiei
si Internelor si ale Ministerului Educatiei si Cercetarii;,

(b) sa publice pierderea si sa declare nulitatea acestora in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea a I11-
a, i intr-un ziar de circulatie nationala, Tn termen de 10 zile.

(2) Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara are obligatia de a
intreprinde de urgenta cercetari si de a incheia procese-verbale in care se consemneaza cele constatate,
acestea stand la baza sesizarii organelor teritoriale ale Ministerului Afacerilor Interne.

(3) Numarul si data procesului-verbal de constatare se trec in registrul special de evidentd al
sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec cu stema Romaniei, la care se anexeaza
originalul, precum si in registrul de inventar al sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec
cu stema Romaniei.

(4) O copieaprocesului-verbal prevazut la alin. (2) se Tnainteaza Ministerului Educatiei si Cercetarii.
(5) O noua comanda pentru sigiliu/stampila de cauciuc si/sau matrita timbru sec se poate face, in
conditiile prevazute la art. 2 — 3 ale prezentului Regulament, pe baza chitantei de achitare a
contravalorii anunfului la Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I1I-a, si a copiei anuntului.

(6) Dupa aparitia in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, si intr-un ziar de circulatie
nationala a anuntului de pierdere sau sustragere a sigiliului/stampilei de cauciuc ori a matritei timbru
sec cu stema Romaniei, se atageaza originalul acestora la actele-anexe registrului de evidenta al
institutiei, iar o copie de pe Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, si de pe ziarul in care a aparut
anuntul se inainteaza Ministerului Educatiei si Cercetarii.
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Il.E. SCOATEREA DIN UZ $1 CASAREA SIGILIILOR $1 A MATRITELOR TIMBRU SEC CU
STEMA ROMANIEI

Art.11.

(1) Scoaterea din uz a sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritelor timbru sec cu stema Romaniei
se face in caz de uzura, la modificarea textului din cauza schimbarilor survenite in denumirea
universitatii, in cazul incetarii activitatii, al pierderii, al sustragerii sau al deteriorarii acestora.

(2) Scoaterea din uz si casarea se fac pe baza unor procese-verbale intocmite de comisiile de casare
constituite in acest sens, prin decizii ale Rectorului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor
Babes” din Timisoara.

Art.12.

(1) Sigiliile/stampilele din cauciuc cu stema Romaniei, scoase din uz si casate, se distrug, cu avizul
Arhivelor Nationale, prin ardere, consemnandu-se aceasta intr-un proces-verbal.

(2) Sigiliile si matritele timbru sec cu stema Romaniei, confectionate din metal, scoase din uz, se
predau Regiei Autonome "Monetaria Statului*, cu aprobarea Arhivelor Nationale, pe baza de proces-
verbal de predare-primire si de inventar, in vederea topirii.

(3) Cu ocazia distrugerii, o copie a procesului-verbal se inainteaza, sub semnatura Rectorului
Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, Ministerului Educatiei si
Cercetarii.

(4) Numarul si data procesului-verbal de casare se mentioneaza in registrul special de evidenta, la
care se anexeaza originalul.

Art.13.

Sigiliile/stampilele de cauciuc cu stema Romaniei se scot din uz in urmatoarele conditii:

(a) cand acestea sunt uzate, respectiv cand in urma folosirii indelungate devin ilizibile;

(b) cand autoritatile publice nu mai au dreptul de a le utiliza intrucat gi-au incetat activitatea;

(c) in cazul in care autoritatile publice si-au schimbat titulatura si necesitd, in consecinta,
sigilii/stampile de cauciuc care sd contind inscriptionata noua denumire;

(d) cand autoritatile publice au dobandit noi atributii, ca urmare a modificarii structurii organizatorice
sau a schimbarii naturii juridice, care nu le mai permit folosirea sigiliului/stampilei de cauciuc cu stema
Romaniei.

CAPITOLUL III. PROCURAREA, PASTRAREA, FOLOSIREA, SCOATEREA DIN
UZ SI CASAREA STAMPILELOR FARA STEMA ROMANIEI

Art.14.
Compartimentele/structurile functionale din cadrul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor
Babes” din Timisoara nu folosesc sigilii/stampile de cauciuc cu stema Romaniei.

Art.15.

Pentru structurile organizatorice ale wuniversitatii (prorectorate, facultati, departamente,
compartimente/servicii/directii/departamente), se pot comanda, stampile fara stema Romaniei, pentru
uz intern, respectandu-se urmatoarea procedura:
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a. Solicitarea se va face de catre seful structurii organizatorice si functionale a universitatii si se
va inainta secretarului sef de universitate;

b. Secretarul sef de universitate va intreprinde demersurile necesare aprobarii solicitarii de catre
Consiliul de Administratie, respectiv Senatul universitar;

c. Dupa obtinerea aprobarii, secretarul sef de universitate va comanda procurarea stampilei fara
stema Romaniei pentru structura organizatorica in cauza, prin intocmirea unui referat de
necesitate;

d. Directia Generala Administrativa, respectiv Serviciul financiar-contabil vor procura stampila
fara stema Romaniei, comandata, pe care o vor preda secretarului sef de universitate, in baza
unui proces verbal de predare primire, intocmit in 2 exemplare, insotit de o copie a facturii;

e. Secretarul sef de universitate va preda stampila structurii organizatorice, in baza unui proces
verbal de predare primire, intocmit in 2 exemplare;

Art.16.

(1) Evidenta stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei se va consemna in registrul special de
evidenta a sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritei timbru sec cu stema Romaniei, respectiv a
stampilelor de cauciuc fara stema Romaniei, intocmit la nivelul universitatii, conform Anexei nr. 2 din
prezentul regulament.

(2) Structurile organizatorice ale universitatii care utilizeaza stampile fara stema Romaniei, de uz
intern, au obligatia de a le lua in evidenta, in ordinea preluarii acestora, intr-un registru de inventar, al
carui model este prezentat Tn Anexa nr. 3, care face parte integranta din prezentul regulament.

Art.17.

Tn cadrul UMFVBT, stampilele rotunde fara stema Romaniei cu denumirea universititii au urmitoarele
caracteristici:

a. doud cercuri concentrice — liniare;

b. In jumaitatea superioard a cercului mare se inscrie, cu litere majuscule de tipar, cuvantul
ROMANIA.

c. In partea inferioard a interiorului cercului mare se inscrie, cu aceleasi caractere, denumirea
autoritatii publice - MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII. Dimensiunile acestor litere vor fi
aceleasi cu cele folosite pentru cuvantul ROMANIA si vor fi separate de acesta prin cate o steluta.

d. Tninteriorul cercului mic se inscrie denumirea universititii — UNIVERISTATEA DE MEDICINA
SI FARMACIE ,,VICTOR BABES” DIN TIMISOARA — RECTORAT si logo-ul universitatii.

Art.18.
Tn cadrul UMFVBT, au fost aprobate de conducerea universitatii, urmatoarele stampile fara stema
Romaniei:
a. doua stampile rotunde cu denumirea universitatii, numerotate de la 1 la 2, repartizate
Rectoratului universitatii (stampila nr. 1), respectiv Secretarului sef de universitate (stampila
nr. 2);
b. o stampila rotunda de uz intern pentru Senatul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor
Babes” din Timisoara;
C. 6 stampile rotunde pentru facultatile din cadrul universitatii, si anume: Facultatea de Medicina,
Facultatea de Medicind - programul de studii Asistenta Medicala Generala (la Lugoj),
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Facultatea de Medicind - programul de studii Asistentd Medicala Generalda (la Deva),
Facultatea de Medicina Dentara, Facultatea de Farmacie si Facultatea de Farmacie - programul
de studii Asistentd de Farmacie (Lugoj) *;

d. Céte o stampila rotunda de uz intern pentru prorectoratele universitatii,

1 stampila rotunda de uz intern pentru Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat (CSUD);

f. Cate o stampila rotunda de uz intern pentru fiecare departament din cadrul facultatilor

universitatii;

1 stampild rotunda pentru Centrul de chirurgie experimentald Pius Brinzeu,

stampile rotunde de uz intern pentru urmatoarele structuri organizatorice si functionale ale

universitatii, astfel: Directia Generala Administrativa, Directia Resurse Umane, Serviciul

financiar — contabil;

I. céte o stampila ovala de uz intern pentru Centrele de cercetare;

j- 1 stampild dreptunghiularad cu denumirea universitatii utilizatda de Serviciul financiar contabil
pentru viza control financiar preventiv propriu;

k. 3 stampile dreptunghiulare cu denumirea universitatii repartizate Registraturii universitatii,
Secretariatului  General si Directiei Generale Administrative, aplicate la Tnregistrarea
documentelor;

I. O stampild rotunda cu denumirea universitatii si a editurii repartizata Editurii ,,Victor Babes”,
care se utilizeaza ca date de identificare si se aplica pe documentele de corespondenta.

@

2 Q

Art.19.
Conducatorii structurilor organizatorice vor stabili sarcini de serviciu persoanelor care utilizeaza si
pastreaza stampila, Inscrise in fisa postului persoanei desemnate.

Art.20.

(1) Stampila rotunda cu denumirea universitatii, numerotata cu numarul 1, repartizata Rectoratului, se
aplica doar pe documentele externe si interne, semnate de Rectorul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara.

(2) Stampila rotunda cu denumirea universitatii, numerotata cu numarul 2, repartizata secretarului sef
de universitate, se aplica doar pe documentele externe si interne Semnate de persoanele desemnate de
Rectorul Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, prin decizie.

(3) Stampilele prevazute la art. 18, lit. b, d - j se aplica doar pe documentele interne emise de structurile
organizatorice ale UMFVBT si care circuld in interiorul universitatii (note interne, regulamente,
hotarari, proceduri, decizii, acte primare cu privire la activitatea universitatii etc).

(4) Stampilele prevazute la art. 18, lit.k - | se utilizeaza doar ca date de identificare si nu produc efecte
adminsitrative si/sau juridice, avand rol in actul managerial, respectiv in planificarea si organizarea
activitatii.

Art.21.
(1) In cazul pierderii sau al sustragerii stampilelor de cauciuc fari stema Romaniei, Rectorul
Universitatii de Medicind si1 Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara are obligatia sa publice pierderea

! Aprobate de M.E.C, conform adresei nr. 41061/04.12.2019, inregistratd la UMF, ,,Victor Babes” din Timisoara cu nr.
20731/10.12.2019
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si sa declare nulitatea acestora in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, si intr-un ziar de
circulatie nationala, in termen de 10 zile.

(2) Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara are obligatia de a
intreprinde de urgenta cercetari si de a incheia procese-verbale in care se consemneaza cele constatate.
(3) Numarul si data procesului-verbal de constatare se trec in registrul de inventar, la care se
anexeaza originalul.

(4) O noua comanda pentru stampila se poate face, in conditiile prevazute la art. 15. din prezentul
regulament, pe baza chitantei de achitare a contravalorii anuntului la Monitorul Oficial al Romaniel,
Partea a lll-a, si a copiei anuntului.

(5) Dupa aparitia in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, si intr-un ziar de circulatie
nationald a anuntului de pierdere sau sustragere a stampilei de cauciuc fara stema Romaniei, se atageaza
originalul acestora la actele-anexe registrului de inventar, iar o copie de pe Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a Ill-a, si de pe ziarul in care a aparut anuntul.

Art.22.

Stampilele de cauciuc fara stema Romaniei se scot din uz in urmatoarele conditii:

(a) cand acestea sunt uzate, respectiv cand in urma folosirii indelungate devin ilizibile;

(b) ca urmare a modificarii structurii organizatorice sau a schimbarii naturii juridice, care nu le mai
permit folosirea stampilei de cauciuc fara stema Romaniei.

(c) Tn cazul in care universitatea/ministerul si-au schimbat titulatura i necesita, in consecinta, stampile
de cauciuc care sa contina inscriptionata noua denumire;

Art.23.

Scoaterea din uz si casarea se fac pe baza unor procese-verbale intocmite de comisiile de casare
constituite in acest sens, prin decizii ale Rectorului Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor
Babes” din Timisoara.

Art.24.

(1) Stampilele din cauciuc fara stema Romaniei scoase din uz si casate se predau la arhiva
universitatii, pe baza de proces-verbal de predare-primire si de inventar, in vederea distrugerii.

(2) Stampilele scoase din uz si casate se distrug, cu aprobarea/avizul Arhivelor National,
consemnandu-se intr-un proces-verbal.

(3) Cu ocazia distrugerii, o copie a procesului-verbal se 1nainteaza, sub semnatura Rectorului
Universitatii de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, Ministerului Educatiei si
Cercetarii.

(4) Numarul si data procesului-verbal de casare se mentioneaza in registrul de inventar, la care se
anexeaza originalul.

CAPITOLUL IV. DISPOZITII FINALE

Art.25.
Predarea-primirea de catre o alta persoana a sigiliului/stampilei de cauciuc si a matritei timbru sec cu
stema Romaniei, in cazul plecarii in concediu, al incapacitatii temporare de munca sau in alte cazuri,
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se face pe baza de proces-verbal, cu aprobarea Rectorului, si se mentioneaza in registrul prevazut la
art. 6 perioada respectiva. La registru se anexeaza originalul procesului-verbal.

Art.26.

Ministerul Educatiei si Cercetarii si Rectorul Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes”
din Timisoara controleaza semestrial modul de pastrare si de folosire a sigiliilor/stampilelor de cauciuc
si a matritelor timbru sec cu stema Romaniei si iau masuri de sanctionare a persoanelor care au savarsit
abateri de la dispozitiile legale in vigoare si de la prevederile prezentului regulament.

Art.27.

Nerespectarea prevederilor legale in vigoare atrage sanctionarea disciplinara, contraventionala si
penala, dupa caz, a persoanelor care aveau obligatia de a organiza sistemul de evidenta, siguranta si
utilizare a sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritelor timbru sec cu stema Romaniei, in
conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice.

Art.28.

Constituie contraventii urmatoarele fapte:

(a) nerespectarea modelului de sigiliu/stampilei de cauciuc cu stema Romaniei sau executarea acestuia
de catre alte unitati decat cele prevazute de lege;

(b) pastrarea si utilizarea sigiliilor/stampilelor de cauciuc in alte conditii decat cele stabilite de
conducatorul autoritatii publice;

(c) neinregistrarea comenzilor de sigilii/stampile de cauciuc cu stema Romaniei in registrul de
evidentd, respectiv in registrul de inventar;

(d) neanuntarea organelor Ministerului Afacerilor Interne, in termen de 24 de ore de la pierderea unui
sigiliu/stampilei de cauciuc, sau nerespectarea obligatiei de a face publica pierderea sigiliului/stampilei
de cauciuc cu stema Romaniei in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I11-a;

(e) nedepunerea sigiliilor/stampilelor de cauciuc si a matritelor timbru sec cu stema Romaniei la
Arhivele Nationale sau la Regia Autonoma "Monetaria Statului”, dupa caz.

Art.29.

(1) Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universitatii de Medicind si Farmacie
,, Victor Babes” din Timisoara din data de 28.10.2020, data la care intra in vigoare.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentelor reglementari se abroga orice dispozitie contrara.

Rector,
Prof. univ. dr. Octavian Marius Cretu
Secretar sef universitate
Dr. Daniela Aurora Tanase

Vizat Oficiul juridic,
Cj. dr. Codrina Mihaela Levai
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ANEXA NR. 1. - CATEGORIILE DE ACTE SPECIFICE PENTRU CARE ESTE OBLIGATORIE
APLICAREA SIGILIULUI CU STEMA ROMANIEI

Nr. crt Denumirea actului Mentiuni
1. Actele de studii (diploma, certificat si atestat) | Se va aplica si timbrul sec, in locul marcat,
in original sau duplicat de catre Secretar Acte Studii
2. Suplimentul la  diploma,  suplimentul
descriptiv. sau suplimentul Europass la
diploma, dupa caz, denumite in continuare
supliment
3. Foaia matricold sau anexa cu note
4. Registrul matricol
S. Programa analitica
6. Situatia scolara
7. Adeverinta privind scolarizarea
8. Adeverinta de absolvire fara examen de
finalizare a studiilor universitare (student
roman)
9. Adeverinta privind finalizarea studiilor
10. | Adeverinta care atesta calitatea de student
11. | Adeverinta privind scolarizarea pentru
pensionare
12. | Adeverinte eliberate de Biroul Acte studii
ANEXA NR. 2. - MODELUL REGISTRULUI SPECIAL DE EVIDENTA AL

SIGILIILOR/STAMPILELOR DE CAUCIUC SI A MATRITEI TIMBRU SEC CU STEMA
ROMANIEI, RESPECTIV AL STAMPILELOR FARA STEMA ROMANIEI

Nr Facturd Denumire Loc
"DataFurnizor| seria Valoare|Beneficiar ...|Semnatura Telefon|Observatii
crt. produs stampila
Nr./Data
1] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

D.A.T/L.L.G.

SECRETARIAT GENERAL

P-ta Eftimie Murgu, nr. 2, cod 300041,

Timisoara, Roménia

Tel: +40256204117; Fax: +40256490626
Email: secretarsef@umft.ro

ww.umft.ro

12



http://www.umft.ro/

UNIVERSITATEA

DE MEDICINA SI FARMACIE

VICTOR BABES | TIMISOARA

Cod Regulament: UMFVBT- REG/SGU//2020
Anexa la H.S. nr. 121/15705/28.10.2020
Aprobat HCA nr. 26/14528/13.10.2020

ANEXA NR. 3. - MODELUL REGISTRULUI DE INVENTAR AL SIGILIILOR/MATRITEI
TIMBRU SEC CU STEMA ROMANIEL, RESPECTIV AL STAMPILELOR FARA STEMA
ROMANIEI AFLATE IN UZ/CARE VOR/VA FI SCOASE/SCOASA DIN UZ

Nr. din Nr. cores- |Materialul Descrierea Anul
registrul pondentei, modul de | FormaDimensiunileicampului si [Legenda*)iconfec-[Observatii
de data si gravare, aplicarea tionarii| **)
evidenta denumirea [méanerul, sigiliului
persoanei [indltimea
de la care
s-a preluat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Nota

*) Se va trece textul sigiliului.

**) Cine a primit si utilizat sigiliul/matrita timbru sec.
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