Indrumar de completare referat

1. Se completează în mod obligatoriu Facultatea, Departamentul, Disciplina/Serviciul pentru a se putea identifica sursa necesității.

2. Completați adresa de e-mail pentru feedback (informații privind aprobarea referatelor) 

3. Se completează Tipul referatului conform instrucțiunilor anexate.

4. Denumirea produsului/echipamentului se scrie in limba româna si cât mai complet.

5. Atunci când se solicita un echipament si se dorește si achiziționarea de consumabile si/sau accesorii pentru el, acestea se vor trece in aceiași poziție cu echipamentul, iar prețul lor va fi inclus în prețul echipamentului (de exemplu imprimanta cu toner de rezerva, sau ecograf tip ... cu sonda transesofagiană și sonda endorectală)

6. La data estimata pentru livrare se trece data la care solicitantul are nevoie de produsele/echipamentele solicitate. Pentru produse si echipamente de natura investițiilor (peste valoarea de 2.500 lei inclusiv TVA) data limita de livrare nu poate fi mai devreme de 30.06.2015 (având in vedere aprobarea bugetului, a listelor de investiții si derularea procedurilor de achiziție).

Daca se dorește același produs în cantități diferite la date diferite, se va completa o noua poziție în referat .

7. Prețul unitar se completează în lei inclusiv TVA. Acesta reprezintă o estimare prețului unitar (pe bucata). Referatele pentru echipamente vor fi însoțite de minim 2 oferte de preț cu valabilitate de minim 6 luni.

8. Datele tehnice de identificare:

a) Pentru produse care sunt identificate distinct prin denumirea lor sau prin denumire si utilizare nu este obligatorie completarea (ex: Toner HP12A, sau toner HP Q2612A sau toner pentru imprimanta HP laserjet 1010).

b) Pentru echipamentele complexe nu trebuie trecute datele tehnice de identificare întrucât acestea se regăsesc în ofertele anexate, iar dacă vor fi aprobate va trebui să ne trimiteți caiete de sarcini pentru echipamentele respective.

c) Pentru celelalte produse care nu se încadrează în categoriile de mai sus trebuie completate datele tehnice.

d) Pentru computere si laptopuri nu se vor trece caracteristici, deoarece se vor achiziționa configurații unice stabilite la nivelul universității.

9. La necesitate se va bifa o singura căsuța. Nu se accepta referate cu necesitatea Didactic + Cercetare. Pentru astfel de situații se vor completa referate distincte chiar daca obiectul referatului este același și sursa de finanțare identica.

10. La valoarea estimata se va trece valoarea totala estimata a referatului inclusiv a produselor din anexa referatului, acolo unde este cazul. (Se însumează prețul unitar x nr bucăți pentru fiecare poziție din referat).

11. Pentru sursa de finanțare se va bifa o singura căsuță. Pentru proiectele de cercetare si cele finanțate din fonduri speciale (HU-RO POSDRU, POSCCE, etc) se va specifica in clar codul proiectului si acronimul. 

Instrucțiuni privind tipul referatului

A. DISCIPLINE

	TIP REFERAT
	CE INCLUDE REFERATUL [EXEMPLE]

	ECHIPAMENTE MEDICALE SI ECHIPAMENTE DE LABORATOR

	CONSUMABILE SI ACCESORII PENTRU ECHIPAMENTE MEDICALE SI ECHIPAMENTE DE LABORATOR

	INTRETINERE SI REPARATII ECHIPAMENTE MEDICALE SI DE LABORATOR INCLUSIV CONTRACTE DE SERVICE

	TEHNICA DE CALCUL SI ECHIPAMENTE PERIFERICE
	DESKTOP PC & MONITOARE

	
	LAPTOP & NOTEBOOK

	
	TABLETE

	
	IMPRIMANTE & MULTIFUNCTIONALE

	
	VIDEOPROIECTOARE

	INTRETINERE SI REPARATII TEHNICA DE CALCUL SI ECHIPAMENTE PERIFERICE INCLUSIV CONTRACTE DE SERVICE

	LICENTE SOFTWARE

	TONER SI CERNEALA PENTRU IMPRIMANTE SI COPIATOARE

	PIESE DE SCHIMB SI ACCESORII PENTRU PC, IMPRIMANTE, COPIATOARE SI VIDEOPROIECTOARE
	HDD, MEMORII, PLACI VIDEO

	
	DIVERSE PIESE DE SCHIMB PENTRU IMPRIMANTE SI COPIATOARE

	
	LAMPI PENTRU VIDEOPROIECTOARE

	STICLARIE DE LABORATOR DE FOLOSINTA INDELUNGATA SI DIVERSE PRODUSE DIN PLASTIC
	STICLARIE DE LABORATOR

	
	CUTII PETRI

	
	PLACI DE CULTURA 

	
	RECIPIENTE DIVERSE

	CONSUMABILE STOMATOLOGICE
	MATERIALE CONSUMABILE

	
	INSTRUMENTE DE UNICA FOLOSINTA

	TRUSE SI INSTRUMENTE CHIRURGICALE, INCLUSIV INSTRUMENTE LAPAROSCOPICE

	REACTIVI
	REACTIVI DE LABORATOR

	
	REACTIVI CHIMICI

	
	MEDII DE CULTURA

	
	LINII CELULARE

	
	REACTIVI PENTRU ANALIZE DE SANGE

	
	AGENTI DIAGNOSTICI

	
	KIT-URI SI TRUSE DE DIAGNOSTICARE

	CONSUMABILE MEDICALE DE UNICA FOLOSINTA
	VARFURI DE AC

	
	LANSETE

	
	LAME

	
	CAMPURI 

	
	FESE

	
	MANUSI

	
	HALATE

	ANIMALE PENTRU EXPERIENTE SI FURAJE PENTRU ANIMALE

	MOBILIER DE LABORATOR

	MOBILIER DE BIROU

	INCARCARE BUTELII GAZ
	OXIGEN

	
	AZOT

	
	BUTAN

	
	ALTE GAZE SPECIALE SI PENTRU LABORATOR

	ELECTROCASNICE PENTRU DISCIPLINE
	FRIGIDER

	
	ASPIRATOR

	
	FIERBATOR

	INTRETINERE SI REPARATII ELECTROCASNICE PENTRU DISCIPLINA

	ECHIPAMENTE SI MATERIALE SPORTIVE

	HARTIE XEROX

	ARTICOLE MARUNTE DE BIROU
	CAPSE, ŢINTE, PIONEZE

	
	BIBLIORAFTURI

	
	AGRAFE DE BIROU

	
	SUPORT DE AGRAFE DE BIROU

	
	CUŢITE DE DESCHIS SCRISORI, CAPSATOARE ŞI PERFORATOARE

	
	DECAPSATOARE

	
	BURETE UMED PENTRU TIMBRE

	
	BLOC DE HÂRTIE PENTRU FLIPCHART

	
	HÂRTIE AUTOCOPIANTĂ SAU ALTE TIPURI DE HÂRTIE COPIANTĂ

	
	HÂRTIE TERMOGRAFICĂ

	ACCESORII DE BIROU
	RADIERE, TUSIERE

	
	PIXURI, STILOURI, CARIOCA

	
	CREIOANE, CREIOANE MECANICE, MINE DE REZERVA

	
	ASCUŢITORI SI SUPORTURI DE CREIOANE

	
	DIVERSE STAMPILE SI SUPORTURI PENTRU STAMPILE

	
	CORECTOARE

	
	PANOURI DE AFIŞARE

	
	BENZI PENTRU MAŞINI DE SCRISSI IMPRIMANTE

	
	PANGLICI ŞI ROLE PENTRU MAŞINI DE CALCUL

	
	FOLII TRANSPARENTE PENTRU RETROPROIECTOARE

	
	PLANŞE DE DESEN

	
	PAPETĂRIE

	
	ETICHETE AUTOCOLANTE

	
	PELICULĂ SAU BANDĂ CORECTOARE

	
	LICHID CORECTOR

	
	CREIOANE CORECTOARE SI REZERVE PENTRU CREIOANE CORECTOARE

	MATERIALE PENTRU CURATENIE
	DETERGENTI

	
	AGENTI DEGRESANTI

	
	DEZINFECTANTI

	
	PREPARATE DE SPALARE

	
	MATURI SI MOPURI

	
	PROSOAPE DE HARTIE

	SERVICII DE TRANSPORT [TRANSPORT, LEGITIMATII DE CALATORIE, BILETE DE TREN SI AVION]

	SERVICII DE CAZARE

	SERVICII DE ORGANIZARE DE EVENIMENTE DIVERSE

	SERVICII DE CATERING PENTRU EVENIMENTE DIVERSE

	ALTE SERVICII


Instrucțiuni privind tipul referatului

B. SECRETARIATE SI SERVICII

	TIP REFERAT
	CE INCLUDE REFERATUL [EXEMPLE]

	TEHNICA DE CALCUL SI ECHIPAMENTE PERIFERICE
	DESKTOP PC & MONITOARE

	
	LAPTOP & NOTEBOOK

	
	TABLETE

	
	IMPRIMANTE & MULTIFUNCTIONALE

	
	VIDEOPROIECTOARE

	INTRETINERE SI REPARATII TEHNICA DE CALCUL SI ECHIPAMENTE PERIFERICE

	LICENTE SOFTWARE

	TONER SI CERNEALA PENTRU IMPRIMANTE SI COPIATOARE

	PIESE DE SCHIMB SI ACCESORII PENTRU PC, IMPRIMANTE, COPIATOARE SI VIDEOPROIECTOARE
	HDD, MEMORII, PLACI VIDEO

	
	DIVERSE PIESE DE SCHIMB PENTRU IMPRIMANTE SI COPIATOARE

	
	LAMPI PENTRU VIDEOPROIECTOARE

	MATERIALE PROMOTIONALE [MARKETING]

	HARTIE XEROX

	DIPLOME, CERTIFICATE SI TIPIZATE DIVERSE

	ARTICOLE MARUNTE DE BIROU
	CAPSE, ŢINTE, PIONEZE

	
	BIBLIORAFTURI

	
	AGRAFE DE BIROU

	
	SUPORT DE AGRAFE DE BIROU

	
	CUŢITE DE DESCHIS SCRISORI, CAPSATOARE ŞI PERFORATOARE

	
	DECAPSATOARE

	
	BURETE UMED PENTRU TIMBRE

	
	BLOC DE HÂRTIE PENTRU FLIPCHART

	
	HÂRTIE AUTOCOPIANTĂ SAU ALTE TIPURI DE HÂRTIE COPIANTĂ

	
	HÂRTIE TERMOGRAFICĂ

	ACCESORII DE BIROU
	RADIERE, TUSIERE

	
	PIXURI, STILOURI, CARIOCA

	
	CREIOANE, CREIOANE MECANICE, MINE DE REZERVA

	
	ASCUŢITORI SI SUPORTURI DE CREIOANE

	
	DIVERSE STAMPILE SI SUPORTURI PENTRU STAMPILE

	
	CORECTOARE

	
	PANOURI DE AFIŞARE

	
	BENZI PENTRU MAŞINI DE SCRISSI IMPRIMANTE

	
	PANGLICI ŞI ROLE PENTRU MAŞINI DE CALCUL

	
	FOLII TRANSPARENTE PENTRU RETROPROIECTOARE

	
	PLANŞE DE DESEN

	
	PAPETĂRIE

	
	ETICHETE AUTOCOLANTE

	
	PELICULĂ SAU BANDĂ CORECTOARE

	
	LICHID CORECTOR, CREIOANE CORECTOARE SI REZERVE PENTRU CREIOANE CORECTOARE

	MATERIALE PENTRU CURATENIE
	DETERGENTI

	
	AGENTI DEGRESANTI

	
	DEZINFECTANTI

	
	PREPARATE DE SPALARE

	
	MATURI SI MOPURI

	
	PROSOAPE DE HARTIE

	MATERIALE DE PROTECTIE
	CIZME

	
	HALATE

	
	MANUSI

	ELECTROCASNICE PENTRU CAMINE SI SPATIILE DE INVATAMANT

	MATERIALE PENTRU INTRETINERE SI REPARATII CURENTE [CLADIRI UMF SI CAMINE]
	CORPURI DE ILUMINAT

	
	BROASTE, MANERE SI SILDURI

	
	SURUBURI DIVERSE

	
	SILICON SI ADEZIVI DIVERSI

	
	CHIUVETA, WC SI REZERVOARE WC

	
	BATERII CHIUVETA

	
	LOPETI

	
	SPARGATOARE DE GHEATA

	COMBUSTIBIL AUTO

	CONSUMABILE, PIESE DE SCHIMB SI ACCESORII AUTO

	ASIGURARI AUTO, REVIZII, ROVIGNETE, TAXE PARCARI

	MATERIAL ANTIDERAPANT SI ANTIINGHET PENTRU IARNA

	PROTOCOL - CONSUMABILE
	CAFEA

	
	CEAI 

	
	ZAHAR

	
	PATISERIA

	
	TACAMURI DE UNICA FOLOSINTA

	
	APA

	
	SUCURI

	
	SERVETELE

	SERVICII DE TRANSPORT [TRANSPORT, LEGITIMATII DE CALATORIE, BILETE DE TREN SI AVION]

	SERVICII DE CAZARE

	SERVICII DE ORGANIZARE DE EVENIMENTE DIVERSE

	SERVICII DE CATERING PENTRU EVENIMENTE DIVERSE

	SERVICII DE DEZINSECTIE SI DERATIZARE CAMINE SI SPATII DE INVATAMANT

	SERVICII DE IGIENIZARE CAMINE SI SPATII DE INVATAMANT

	SERVICII DIVERSE

	TRUSA PRIM AJUTOR - SSM

	LUCRARI CAMINE SI SPATII DE INVATAMANT

	DOTARI DIVERSE PENTRU CAMINE SI SPATII DE INVATAMANT
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