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ANUNT

privind organizarea examenului de promovare, dupa cum urmeaza:

INFORMATII PRIVIND POSTUL

Denumirea postului: SECRETAR ( Post nr.1)
Cod COR: 235901

Grad/treapta profesionala 11

Locul de munca: Scoala Doctorala UMFVBT
Nivelul postului De executic

(grad/treapta): ’

Nivel studii:

Superioare

TEMATICA S1 BIBLIOGRAFIA DE EXAMEN

1. Invatimantul superior medical.
2. Drepturile si obligatiile studentilor doctoranzi.
3. Continutul si finalizarea programelor de studii universitare de doctorat
4. Structurile de conducere din cadrul universitatii.
5.Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat (IOSUD).
5. Organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat.
Tematica: 6.Scoala Doctorala din cadrul IOSUD.
7. Prevederile generale privind evaluarea studiilor universitare de doctorat si a sistemelor.
de criterii, standarde si indicatori de performanta.
8. Drepturile si obligatiile cadrelor didactice.
9. Organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studiile universitare de doctorat.
10. Standardele de elaborare a tezei de doctorat.

- Legea invatamantului superior nr.199/2023,;
- Carta Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara (www.umft.ro
/ old.umft.ro);
- Regulamentul intern al Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din
Timisoara (www.umft.ro / old.umft.ro );
- Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii de Medicina si Farmacie
,» Victor Babes” din Timisoara (www.umft.ro / old.umft.ro );
- Procedura operationald Circuitul documentelor in cadrul Universitatii de Medicina si
Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara (Www.umft.ro/old.umft.ro);

Bibliografie: -Hotararea de Guvern nr. 681 din 29 iunie 2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat cu modificarile si completarile ulterioare;
-Ordinul nr. 5.229 din 17 august 2020 pentru aprobarea metodologiilore referitoare la
acordarea atestatatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea
sesizdrilor cu privire la nerespectara standardelor de calitate sau de eticd profesionala,
inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cazul unei teze de doctorat;
-Regulamentul institutional de organizare si functionare a studiilor universitare de doctorat
n cadrul UMFVBT;
-Regulamentul de organizare a admiterii in ciclul de studii universitare de doctorat n
UMFVBT,;

DIRECTIA RESURSE UMANE

Piata Eftimie Murgu nr. 2, 30041, Timisoara, jud. Timis
Tel: +40 256/499 120; +40 256/204 250, int. 1445; Fax: +40 256/499 120
Email: cariere@umft.ro

www.umft.ro


http://www.umft.ro/old.umft.ro

vq‘% UNIVERSITATEA
mgB DE MEDICINA §1 FARMACIE
S VICTOR BABES | TIMISOARA Anexa 9

-Metodologia de finalizare a studiilor universitare de doctorat in UMFVBT;
-Standardele de elaborare a tezei de doctorat in cadrul UMFVBT.

ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE POSTULUI

- Participa la organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare
de doctorat pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;

- Preluarea dosarelor candidatilor pentru concursul de admitere la studii universitare
de doctorat pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;

- Verificarea documentelor din dosar a candidatilor la admiterea la studii universitare
de doctorat pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie, comunicarea cu serviciul
§8Wiciul Social, Contabilitate si Relatii Internationale, unde este cazul;

- Intocmeste listele cu rezultatele provizorii/finale ce cuprind candidatii admisi la
concursul de admitere la studii universitare de doctorat, pentru Scoala Doctorala
Medicina-Farmacie;

- Afiseaza rezultatele concursului de admitere la studii universitare de doctorat pentru
Scoala Doctorald Medicina-Farmacie;

- Intocmirea situatiei statistice de inceput si de sfarsit de an universitar pentru Scoala
Doctoralda Medicina-Farmacie;

- Intocmirea deciziilor de inmatriculare a studentilor doctoranzi din anul I si a celor
transferati daca este cazul, pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie.

- Acordarea numarului matricol, trecerea datelor personale in registrul matricol pentru

Activitati Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;
specifice: - Solicita cadrelor didactice implicate in activitatea Scolii Doctorale, fisa disciplinei
conform planului de invatamant pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;

- Intocmirea si afisarea orarului pentru cursurile aferente semestrului I si IT;

- Intocmirea cataloagelor aferente sesiunii de examinare pentru Scoala Doctorald
Medicina-Farmacie.

- Intocmirea propunerilor de exmatriculare a studentilor doctoranzi pentru neachitarea
taxelor; pentru alte situatii decat neplata taxei de scolarizare pentru Scoala Doctorala
Medicind-Farmacie. Exmatricularea pentru neplata taxei de scolarizare se face la
propunerea serviciului contabilitate;

- Intocmirea cataloagelor de examene pentru disciplinele curente din semestrul al |I-
lea pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;

- Inaintarea cataloagelor citre coordonatorii de curs pentru Scoala Doctorald
Medicina-Farmacie;

- TInregistrarea calificativelor din sesiune, in centralizatoare;

- Pune la dispozitie doctoranzilor cereri, procese verbale pentru proiectul stiintific,
rapoarte stiintifice pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;

- Pregateste formularele privind cererea, procesul verbal pentru proiectul stiintific si
Planul individual de ceretare. Preluarea si centralizarea proiectelor sustinute de
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doctoranzi la incheierea anului universitar pentru Scoala Doctorala Medicina-
Farmacie;

- Completarea legitimatiilor de student doctorand pentru reducere/gratuitate la
transport, pentru domeniul Medicind si Domeniul Farmacie;

- Completarea carnetelor de student doctorand aferente anului | de studii universitare
de doctorat, pentru domeniul Medicina si Domeniul Farmacie;

- Elaborarea si eliberarea de adeverinte solicitate de doctoranzi;

- Intocmirea si eliberarea situatiilor din perioada doctorala, la cererea doctoranzilor;

- Completeaza registrul matricol cu rezultatele evaluarii corespondente programului
bazat pe studii universitare avansate, sustinerea tezei de doctorat pentru Scoala
Doctorala Medicina-Farmacie;

- Transmiterea informatiilor cétre studentii doctoranzi/conducatori de doctorat,
privind sustinerea referatelor de cercetare din programul de cercetare stiintifica
pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie;

- Preluarea referatelor de necesitate de la studentii doctoranzi la buget/taxa (taxa
publicare articol, participari conferinte, consumabile, reactivi, s.a.), in vederea
decontdrii si centralizarea acestora;

- Intocmirea invitatiilor pentru Sedintele CSD M-F, redactarea ordinei de zi,
optiunilor de vot si a proceselor verbale pentru sedintele de lucru ale Consiliului
Scolii Doctorale;

- Actualizarea bazei de date cu informtiile noi aparute pentru Scoala Doctorala
Medicina-Farmacie;

- Preluarea fiselor de evaluare a studentilor doctoranzi/conducéatorilor de doctorat
pentru Scoala Doctorala Medicina-Farmacie.

- imbunatatirea permanenta a pregatirii sale profesionale si de specialitate;

- pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor legate de universitate;
Legat de - utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul universitatii;
disciplina - respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la
muncii, postul sau;

raspunde de:

- adoptarea Tn permanenta a unui comportament in masurd sa promoveze imaginea si
interesele universitatii;
- respectarea legislatiei muncii, a regulamentului intern si altor reglementari interne.

COMISIA

Presedinte: Prof.univ.dr. Puiu Maria - Director Scoala Doctorala Medicina- Farmacie

Comisia de Membru: Maghet Ramona, Secretar Scoala Doctorala

examen: Membru: Gaspar Mariana-Luminita ( Reprezentantul salariatilor)
Secretar:  Birtea Daniela-Simona (Directia Resurse Umane)
Presedinte: Prof.univ.dr. Sinescu Cosmin - Director Scoald Doctorala Medicina Dentara
Membru: Caplar Laura-Snejana — Sef Serv. Salarizare si R.U.

Comisia de Membru: Dinu Florin ( Reprezentantul salariatilor)

solutionare a

contestatiilor:

Secretar:  Birtea Daniela-Simona (Directia Resurse Umane)
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CALENDARUL DE EXAMEN
Perioada de depunere a dosarelor de examen: 21.11.2023-06.12.2023
07.12.2023, ora 09.00, Sala
Proba interviului: lagnov, Parter, sediul UMFVBT,
Piata Eftimie Murgu nr.2
Afisarea rezultatelor: 07.12.2023, ora 14.00

07.12.2023, ora 15.00 -
08.12.2023, ora 15.00

11.12.2023, ora 10.00

Depunerea contestatiilor privind rezultatul probei interviu:

Solutionarea contestatiilor privind rezultatul probei interviului si
afisarea rezultatelor finale:
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