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ANUNT

privind organizarea examenului de promovare, dupa cum urmeaza:

INFORMATII PRIVIND TIPUL EXAMENULUI DE PROMOVARE

Promovare in grad profesional

INFORMATII PRIVIND POSTUL PE CARE SE PROMOVEAZA

Denumirea postului: SECRETAR

Cod COR: 235901

Nivelul postului: DE EXECUTIE

Grad/treapta profesional/a: 11

Locul de munca: SERVICIUL RELATII INTERNATIONALE

Nivel studii: STUDII SUPERIOARE

Salarizarea: Salariul de baza se stabileste In conformitate cu reglementérile legale 1n vigoare.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA DE EXAMEN

1. Legea invatdmantului superior —principiile sistemului de invatamant
superior, categoriile de invatamant superior, structura invatdmantului superior,
studiile postuniversitare, contractul de studii.

2. Documentele care trebuie depuse la dosar, de catre candidati/medici, in
vederea obtinerii aprobdrii de a studia in Romania (scrisoarea de acceptare la
studii), cu plata taxei in valutd, specializarea in domeniile aprobate prin
Nomenclator, de Ministerul Sanatatii;

3. Metodologia pentru inscriere la studii de specializare (rezidentiat cu
taxd) a cetatenilor strdini (non-ue) Tn anul universitar 2023 — 2024 —
structurd, continut, temei legal,

4. Documentele care trebuie depuse de candidati/medici, in vederea obtinerii
aprobdrii si sutinerii examenului de medic specialist, organizat de Ministerul

Sanatatii, la finalul stagiilor de pregatire in specialitatea aleasd;

Tematica: 5. Carta Universitdtii: misiune, obiective, autonomia universitara, conducere,
functii de conducere, cooperare institutionald si relatii internationale, reguli
procedurale.

6. OUG nr. 194 din 12 decembrie 2002 privind regimul strainilor in Romania:
conditii, situatii, permisul de sedere.
7.LEGE nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice n ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor) — Regulamentul general privind protectia datelor
(RGPD), categoriile de informatii care sunt incluse mai sus, ceputem sa le

grupam 1n : Date obisnuite, aici se incadreaza: numele si prenumele,
adresa fizica, adresa IP, CNP-ul, pasaportul, venitul, profilul cultural,
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datele detinute de institutiile medicale/medici. Date sensibile: aici se
incadreaza: origini etnice, origini rasiale, opinii politice, apartenenta
filosofica, religioasa, apartenenta sindicald, date genetice sau biometrice si
date care fac referire la condamnari penale sau infractiuni. Pentru ultimele
doud categorii, adicd datele genetice, biometrice/medicale si datele legate
de infractiuni si condamnadri se pot face exceptii in functie de interesul
public major si legislatia nationald/europeand. De retinut este si faptul ca
aceasta categorie de date nu pot fi procesate!
8. Speta legatd de inscrierea si Tnmatricularea unui medic extracomunitar, cu
plata taxei in valutd, la studii de specializare — derularea procedurilor de la
depunerea dosarului de preinscriere si pana la contractul de studii de
specializare.
9.Transferul unui medic extracomunitar de la un centru universitar din Romania la
Universitatea de Medicind si Farmacie Victor Babes” din Timisoara — conditii,
diferente intre transfer si inscrierea in primul an de studii, certificat de competente
lingvistice, aprobari, etc..

o Legea Educatiei Nationale Nr. 199/2023, cu modificarile sicompletarile
ulterioare;

Ordinul 3473/2017 din 17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de
primire la studii si scolarizare a cetatenilor strdini incepand cu anul
scolar/universitar 2017 — 2018 ;

Ordonantei Guvernului nr.18/2009 privind organizarea si finantarea
rezidentiatului, aprobatd prin Legea nr. 103/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare, si ale ordinului comun al MSP si MECT nr.
1141/1386/2007 privind modul de efectuare a pregatirii prin rezidentiat in
specialitatile prevazute de Nomenclatorul specialitatilor medicale, medico-
dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicald, cu modificarile si
completarile ulterioare.
» Extras din Carta Universitatii;

o OUG nr. 194 din 12 decembrie 2002 privind regimul strainilor in Romania
(forma actualizata mai 2023) ;

O

O

Bibliografia:

o LEGE nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

ATRIBUTIILE POSTULUI PE CARE SE PROMOVEAZA

- Intocmirea si eliberarea adeverintelor solicitate de medicii inscrisi la studii
de specializare (rezidentiat cu taxa);
- Eliberarea, la cerere, (contra cost) a programelor analitice pentru medicii

Activitati )
Vit absolventi;

specifice: - i o e
- Intocmirea situatiilor necesare pentru raportarea statistica,

- Intocmirea anuald a situatiei rezidentilor cu taxa , pentru departamentul
RUNOS al universitatii, defalcatd pe fiecare professor coordonator,
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specializare si an de studiu ;

Intocmirea Metodologiei de primire la studii a cetitenilor non-UE, care
doresc sa se nscrie la studii de specializare;

Corespondenta online, prin curier sau registraturd, referitor la dosarele
depuse la studiile de specializare;

Preluareea dosarelor candidatilor medici, pentru etapa de pre-inscriere, in
vederea eliberarii scrisorii de acceptare la studii;

Verificarea si organizarea dosarelor de pre-inscriere a cetatenilor din
statele terte si a cetdtenilor romani cu domiciliul/rezidenta In strainatate;
Pregatirea si transmiterea dosarelor de pre-inscriere a cetatenilor
internationali (candidati din tari terte si romani de pretutindeni) cétre
Ministerul Educatiei ;

Intocmirea machetelor si a tabelelor specifice solicitate de Ministerul
Educatiei si transmiterea acestora, atat pentru candidatii admisi in anul I de
studii, cat si pentru medicii transferati, reinmatriculati sau alte situatii care
prevad solicitarea si obtinerea unei noi Scrisori de acceptare la studii
pentru candidatii din tari terte;

Tntocmirea diverselor adrese/raspunsuri la adrese sau solicitiri citre
decanate, discipline, institutii publice/private locale si nationale;

Eliberarea adeverintelor pentru uz personal pentru medicii Inscrisi la studii
de specializare;

Tntocmirea de diverse statistici, liste, tabele, situatii solicitate la nivel
intern sau de catre diferite institutii;

Intocmirea de procese verbale cu ocazia organizarii diferitelor sedinte,
comisii de interviuri, comisii de evaluaere, etc;

Centralizarea si arhivarea temporara in cadrul prorectoratului a diverselor
documente, decizii, adrese si alte acte de ordin intern;

Programarea audientelor la Prorectorul Relatii Internationale si la
Directorii din cadrul Directiilor Prorectoratului Relatii Internationale.
Preluarea dosarelor medicilor in vederea sustinerii examenului de medic
specialist si transmiterea acestora catre ministerul sanatatii;

Preluarea certificatului de medic specialist, eliberat de ministerul sdnatatii
s1 predarea catre medic ;

Depunerea stagiilor efectuate de medici pe perioada specializarii, la
ministerul sanatatii;

Informatii prin posta electronicd si informatii telefonice cu privire la
studiile de specializare — rezidentiat cu taxa;

Intocmirea deciziilor de primire la studii de specializare;

Corespondentd cu celelalte universitati/facultati privind medicii
transferati: intocmirea dosarului si machetei in vederea eliberdrii unei noi
scrisori de acceptare la studii;

Verificarea si gestionarea cererilor medicilor de transfer, reinmatriculare,
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retrageri, intreruperi si inaintarea acestora spre aprobare Consiliului de
Administratie al universitatii;

- Intocmirea listelor cu medicii care beneficiazi de bursi si inaintarea
acestora catre serviciul social;

- Intocmirea si redactarea computerizata a cataloagelor de examen de medic
specialist si transmiterea rezultatelor catre ministerul sanatatii ;

- Pregatirea sesiunii de examen: planificarea sesiunii de examene, trimiterea
cataloagelor, adreselor catre comisia de examinatori;

- Derularea procedurii de transfer ale medicilor din state terte, de la alte
centre universitare din Romania, catre Universitatea de Medicind si
Farmacie Victor Babes din Timisoara;
- Colaborarea dintre cadrele didactice din Republica Moldova si
Universitatea de Medicind si Farmacie Victor Babes din Timisoara,
comunicare, adrese de instiintare, referat la finalizarea stagiului.

- imbunatatirea permanenta a pregétirii sale profesionale si de specialitate;

- pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor legate de universitate;

- utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul universitatii;

- respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la
postul sau;

- adoptarea Tn permanentd a unui comportament in masurd sa promoveze imaginea $i
interesele universitatii,

- respectarea legislatiei muncii, a regulamentului intern si altor reglementdri interne.

COMISIA

Presedinte: Prorector: Prof.Univ.Dr. Borza Claudia
Membru: Sef Serv.Relatii Internationale: Balint Agnes

Legat de
disciplina muncii,
raspunde de:

Comisia de . . .
examinare: Membru: Reprezentantul salariatilor: Gagpar Mariana-Luminita
' Secretar:  Bobu Alexandru- Robert (Directia R.U.)
o Presedinte: Director R.U., Mitrovici Sasa
Comisia de . . .
) Membru: Reprezentantul salariatilor: Dinu Florin
solutionare a L L
e Membru: Secretar, Irimia Cristina
contestatiilor:

Secretar:  Bobu Alexandru- Robert (Directia R.U.)
DESFASURAREA EXAMENULUI

Examen de promovare consta 1n sustinerea unei probe scrise/proba practica/interviu, dupa caz.

Consta in redactarea unei lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grild prin care se testeaza
cunostintele teoretice necesare ocupdrii postului pentru care se organizeaza concursul si se
noteaza cu un punctaj de maximum 100 de puncte si calificativele ADMIS sau RESPINS;

Proba scrisa:

Constd 1n testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocuparii
postului vacant sau temporar vacant pentru care candideaza.

Proba practica: Proba practica se desfdsoara pe baza unui plan stabilit de comisia de concurs si se noteazd cu un
punctaj de maximum 100 de puncte si calificativele ADMIS sau RESPINS;
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In cadrul interviului se testeaza abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor si se noteazi cu
Interviul: un punctaj de maximum 100 de puncte si calificativele ADMIS sau RESPINS;

CONTESTATII

Depunerea si solutionarea contestatiilor se desfiasoard conform prevederilor Regulamentului privind ocuparea
posturilor vacante sau temporar vacante corespunzator functiilor contractuale din cadrul UMFVBT, disponibil pe
pagina de internet www.umft.ro

CALENDARUL DE EXAMEN

Data selectie dosare: 05.12.2023
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 21.12.2023, ora 13.00
Depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor: 21.12.2023, ora 13.00 - 22.12.2023,
ora 13.00
Solutionarea contestatiilor privind selectia dosarelor: 27.12.2023, ora 10.00
10.01.2024, ora 11.00, Sala Birou
. . o nr.3, Cladirea Relatii
Data sustinerii probei de examen (proba scrisa): Internationale, P-ta Eftimic Murgu,
nr.2
Afisarea rezultatului probei de examen (proba scrisa): 10.01.2024, ora 14.00
. .. . 10.01.2024, ora 15.00- 11.01.2024,
Depunerea contestatiilor privind rezultatul examenului:
’ ora 15.00
Solu‘glonarea_ contestatiilor privind rezultatul examenului si afisarea 12.01.2024, ora 10.00
rezultatelor finale:

Informatii suplimentare se obtin la Directia Resurse Umane a universitatii, e-mail: cariere@umft.ro, sau telefon:
0256 499 120.
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